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ON SOz

Uzun donemli ¢alisma ve biiyilk emekler verilerek hazirlanan lisansiistii ¢aligmalarinin son
asamasi tez kitapciklarinin hazirlanmasidir. Lisansiistii ¢aligmalarda iiretilen bilimsel bilginin kalict
olmasi diizenli bir sekilde raporlastirilma ile miimkiindiir. Biitiin bilimsel galigmalarda oldugu gibi
tezlerin hazirlanmasinda belli kural ve standartlar belirlenmektedir. Bu kurallar, tezleri hazirlayan kisi
ve kurumlarin bilimsel ¢alisma disiplini ve kiiltiiriinii yansitmaktadir.

Firat Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii lisansiistii tez ve seminer kitapgiklarmin
hazirlanmasinda kullanilan kurallarin degistirilmesi diisiiniilerek bu Tez Yazim Kilavuzu hazirlanmustir.
Bu kilavuzun hazirlanmasinda 2019 yilinda senato tarafindan Kabul edilen Firat Universitesi Fen
Bilimler Enstitiisti lisansiistii Tez Yazim Kilavuzu’ndan 6nemli 6l¢iide faydalanilmigtir. Ancak Sosyal
Bilimlerin kendine has yontemleri korunarak, uzun dénem sonrasinda Sosyal Bilimler Enstitiisii Tez ve
Seminer yazim kilavuzu diizenlenmistir. Bu kilavuzun kabiil edilmesinden sonra hazirlanan tez ve
seminerler bu Kilavuza uygun hazirlanmahidir. Enstitiiye sunulacak tezlerin temel bilimsel standartlari
saglayacagi, kurumun aragtirma kiiltiiriinii ve disiplinini dogru sekilde yansitacag: diisliniilmektedir. Bu
nedenle, kurallara uygun hazirlanmayan tez kitapgiklari kabul edilemez.

Sosyal Bilimler Enstitii Yonetimi tarafindan hazirlanan bu kilavuz, Yonetim Kurulu ve Enstitii
Kurulunun onayini aldiktan sonra Universite Egitim Komisyonunun denetiminden gegerek, Universite
Senatosu tarafindan kabul edilip yiiriirliige girmistir. Bu nedenle, Enstitiiye sunulacak tez kitapgiklarinin
Kilavuza uygun hazirlanmasi yasal bir ylkiimliiliiktiir. Bu yiikiimliilik basta tez yazan ile tez
damsmanlarina ait olup tez degerlendirme jiirisi iiyelerinin de sorumluluklari arasindadir. Ogrencilerin
tez yazimina baslamadan 6nce bu kilavuzu dikkatlice incelemeleri muhtemel hatalar1 ve zaman
kayiplarini en aza indirecektir.

Gorsel materyallerin ve teknolojik imkanlarin kullanilmasi hatalar1 en aza indirmektedir. Bu
amagla, tez yazimi i¢in Onerilen MS Word .dotx sablonu, LATEX sablonu, PDF Formlari, kaynak
gosterme yontemi olarak Mendeley veya EndNote gibi eklentilerin kullanimlari ve Ornek tez
calismalarinin da i¢inde bulundugu bir “Tez Yazimi Ara¢ Kutusu” olusturularak enstitii sayfasindan
kullanima sunulmustur. Tez hazirlamakta olan &grencilerimizin http://sosbe.firat.edu.tr internet
sayfasin1 ziyaret etmeleri ve Tez Yazimi Ara¢ Kutusunu inceleyip kendilerine uygun araglardan
yararlanmalar1 tavsiye edilir.

Kilavuzun hazirlanmasinda Enstitiisii Yonetimine ve Sosyal Bilimlerde tez yazim kurallarinin
hazirlanmasinda emegi gecen basta Enstitii Yonetim Kurulu {iyeleri olmak {izere tiim paydaslarimiza
tesekkiir eder dgrencilerimize faydali olmasini dileriz.

Bu Kilavuz, Firat Universitesi Senatosu tarafindan 25.11.2021 tarih ve 2021-2022/5 nolu kararla
kabul edilmistir.

Sosyal Bilimler Enstitii Miidiirii
Prof. Dr. Murat SUNKAR
Elazng, 2021
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OZET

Lisansiistii Tez Yazim Kurallar

Adi SOYADI
Yiiksek Lisans Tezi (Semineri) / Doktora Tezi (Semineri)
FIRAT UNIVERSITESI
Sosyal Bilimler Enstitiisii
COGRAFYA Anabilim Dali
Fiziki Cografya Programi
Kasim 2021, Sayfa: IX + 47

Lisansiistii tez ¢alismalarinda ulasilan bilimsel veriler, elde edilen bulgular ve {iretilen bilginin
kabiil gérmesi ancak uluslararasi standartlarda bir raporlama ile miimkiindiir. Bilimsel raporlar igerigi
kadar hazirlandig1 diizen ve yazim kurallarina uygunlugu nisbetinde de deger gormektedir. Kurallara
uygun bir sekilde hazirlanmis olan ¢alismalar yazarlarin titizligini ve hazirlandig1 kurum veya kurulusun
calisma disiplini ve etik degerini yansitmaktadir.

Frrat Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii tarafindan hazirlanan bu Tez Yazim Kilavuzu,
seminer, Yiksek Lisans ve Doktora tezleri kitapgiklarinin sekil ve igerik bakimindan sahip olmasi
gereken kurallar1 igermektedir. Yonetmelikler geregince Enstitiiye sunulacak tez ve seminer
kitap¢iklarinin bu kilavuzda tanimlanan kurallara uygun olarak hazirlanmasi zorunludur.

Bu kilavuzda hazirlanacak bir tez kitap¢igi; On Sayfalar, On Béliimler, Ana Béliimler ve Son
Boliimler olmak tizere dort kisimda tanimlanmistir. Her sayfanin ve bdliimiin sekilsel yapist detayl

olarak tanimlanmis ve boliimlerin sahip olmasi gereken nitelikleri ifade edilmistir.

Anahtar Kelimeler: Tez Yazim Kilavuzu, Lisansiistii Tez Boliimleri, MS Word .dotx sablonu, LATEX
sablonu, Mendeley, EndNote



ABSTRACT

Guidelines for Writing Graduate Theses

Name SURNAME
Master’s Thesis (Seminar) / Ph.D. Thesis (Seminar)
FIRAT UNIVERSITY
Graduate School of Social Sciences
GEOGRAPHY
Physical Gegraphy Program
November 2021, Pages: IX + 47

The results obtained from scientific studies and the information produced can only be brought into
the society by means of a report in compliance with international standards. Such reports reflect not only
their content but also their compliance with the spelling rules, reflecting their authors' meticulousness
and adherence to ethical rules, and even reflect the scientific working culture, discipline and ethical
understanding of the institution or organization in which it is prepared.

This guide prepared by Firat University Graduate School of Natural and Applied Sciences has been
prepared in order to create the general rules required for the writing of master's and doctoral theses and
seminar booklets. In accordance with the relevant regulations, the theses and seminar booklets to be
submitted to the Graduate School must have the characteristics defined in this guide.

In this Guide a thesis is defined in four different sections. Front Pages, Front Sections, Main
Sections and Final Sections. The formal structure of each page and section is defined in detail and the

qualifications of the sections are stated.

Keywords: Thesis writing guide, Chapters of graduate thesis, MS Word .dotx template, LATEX
template, Mendeley, EndNote
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SIMGELER VE KISALTMALAR

Simgeler

A4 : 210 mm x 297 mm boyutunda kagidi temsil eder
nk : Nokta (piksel) biiyiikligi 6l¢ti birimi, 1 nk = 0,3527 mm degerdedir.
pt :Punto yazim boyutu

Kisaltmalar

BOSLK : 10 punto biiyiikliik ve tek satir araligi ile birakilan bir bos satir1 ifade eder
MS WORD  : Yazim, programi

NSAV : Numara sistemiyle atif verme

ONBLM : On béliimler

SSAV  : Soyadi-Yil sistemiyle atif verme

TYK : Tez yazim kilavuzu

TDK : Tiirk Dil Kurumu

TUBITAK : Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu

YEK : Yayin Etigi Kurulu

TTK : Tiirk Tarih Kurumu




1. GIRIS

Bu kilavuz, Firat Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii’ne bagli anabilim dallarinda yiiriitiilen
lisansiistii egitim-6gretim kapsamindaki yiliksek lisans ve doktora tezleri ile seminer kitapgiklarinin
hazirlanmasinda, bilimsel veri sunum ilkelerine uymak ve tez/seminer Kkitapgiklarinda standart
olusturmak amaciyla hazirlanmigtir. Enstitiiye ilk teslimi (savunmadan 6nce, ciltsiz) ve son teslimi
(savunmadan sonra, ciltli) yapilacak tezler ve seminer calismalari, bi¢im ve igerik bakimindan bu
Kilavuzda belirtilen kurallara gore hazirlanmalidir. Bu kilavuzun yaymlanmasindan sonra hazirlanacak
tezler ve seminerler, daha 6nceki yillarda hazirlanmis tez orneklerine degil, bu kilavuzda verilmis
kurallara ve oOrneklere uygun hazirlanmak zorundadir. Kilavuzdaki kurallara uymayan hatali
uygulamalardan kaynaklanan maddi ve manevi kayiplardan Enstitii sorumlu tutulamaz, sorumluluk

yazara aittir.

1.1. Tez Yazim Dili

Program dili Tiirk¢e olan anabilim dallarinda tez yazim dili oncelikli olarak Tiirkcedir. Tiirkce
yazilacak tezlerde Tiirk Dil Kurumu (TDK) yazim kilavuzu esas alinmalidir. Anlatimda, birinci tekil
veya ¢ogul sahis (‘buldum’ veya ‘bulduk’ vb.) kullanimlar yerine edilgen bir dil (‘bulunmustur’ veya
‘bulunmaktadir’ vb.) kullanilmalidir. Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilmesi halinde Tiirkge
disinda Arapega, Ingilizce, Almanca ve Fransizca tez yazilabilir. Bu durumda tez konusu dnerisinin bu
dillerden birinden yapilnus olmasi gereklidir. Program dili ingilizce olan anabilim dallarinda tez yazim

dili ingilizcedir.

1.2. Etik Ilkeler
Yiiksek Ogretim Kurumlar: (YOK) Bilimsel Arastirma ve Yaym Etigi Yonergesi’nin 4 ve 5.

Maddelerinde tanimlanan etige aykir1 davraniglar asagida verilmistir:

Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigine Aykir1 Eylemler

Madde 4 - (1) Bilimsel arastirma ve yayin etigine aykir1 eylemler sunlardir:

a) Intihal: Baskalarmin 6zgiin fikirlerini, metotlarini, verilerini veya eserlerini bilimsel kurallara uygun
bigimde atif yapmadan kismen veya tamamen kendi eseri gibi gostermek,

b) Sahtecilik: Bilimsel arastirmalarda gercekte var olmayan veya tahrif edilmig verileri kullanmak,

c) Carpitma: Arastirma kayitlar1 veya elde edilen verileri tahrif etmek, aragtirmada kullanilmayan cihaz
veya materyalleri kullanilmig gibi gostermek, destek aliman kisi ve kuruluslarin c¢ikarlan
dogrultusunda aragtirma sonuglarini tahrif etmek veya sekillendirmek,

d) Tekrar yayim: Miikerrer yayinlarini akademik atama ve yiikselmelerde ayr1 yayinlar olarak sunmak,

e) Dilimleme: Bir arastirmanin sonuglarini, arastirmanin biitiinligiinii bozacak sekilde ve uygun
olmayan bi¢imde parcalara ayirip birden fazla sayida yayimlayarak bu yayinlar1 akademik atama ve

yiikselmelerde ayr1 yayinlar olarak sunmak,



f) Haksiz yazarlik: Aktif katkis1 olmayan kisileri yazarlar arasina dahil etmek veya olan kisileri dahil
etmemek, yazar siralamasin1 gerekcesiz ve uygun olmayan bir bigimde degistirmek, aktif katkisi
olanlarin isimlerini sonraki baskilarda eserden g¢ikartmak, aktif katkisi olmadigi halde niifuzunu

kullanarak ismini yazarlar arasina dahil ettirmek,

(2) Diger etik ihlal tiirleri sunlardir:

a) Destek alinarak yiiriitiilen arastirmalar sonucu yapilan yaymlarda destek veren kisi, kurum veya
kuruluslar ile bunlarin katkilarini belirtmemek,

b) Heniiz sunulmamis veya savunularak kabul edilmemis tez veya ¢alismalari, sahibinin izni olmadan
kaynak olarak kullanmak,

¢) Insan ve hayvanlar iizerinde yapilan arastirmalarda etik kurallara uymamak, yaymlarinda hasta
haklarina sayg1 gdstermemek,

d) insanlarla ilgili biyomedikal aragtirmalarda ve diger klinik arastirmalarda ilgili mevzuat hiikiimlerine
aykir1 davranmak,

e) Incelemek iizere gorevlendirildigi bir eserde yer alan bilgileri eser sahibinin agik izni olmaksizin
yayimlanmadan 6nce bagkalariyla paylasmak,

f) Bilimsel aragtirma i¢in saglanan veya ayrilan kaynaklari, mekanlari, imkanlar1 ve cihazlart amag dist
kullanmak,

g) Dayanaksiz, yersiz ve kasith olarak etik ihlal isnadinda bulunmak,

h) Bilimsel bir ¢aligma kapsaminda yapilan anket ve tutum aragtirmalarinda katilimcilarin agik rizasini
almadan ya da arastirma bir kurumda yapilacaksa ayrica kurumun iznini almadan elde edilen verileri
yayimlamak,

i) Arastirma ve deneylerde, hayvan sagligina ve ekolojik dengeye zarar vermek,

j) Arastirma ve deneylerde, ¢alismalara baglamadan 6nce alinmasi gereken izinleri yetkili birimlerden
yazili olarak almamak.

k) Arastirma ve deneylerde mevzuatin veya Tiirkiye'nin taraf oldugu uluslararasi sozlesmelerin ilgili
arastirma ve deneylere dair hiikiimlerine aykir1 ¢aligmalarda bulunmak.

I) Arastirmacilar ve yetkililerce, yapilan bilimsel arastirma ile ilgili olarak muhtemel zararh
uygulamalar konusunda ilgilileri bilgilendirme ve uyarma yiikiimligiine uymamak,

m) Bilimsel ¢alismalarda, diger kisi ve kurumlardan temin edilen veri ve bilgileri, izin verildigi 6l¢iide
ve sekilde kullanmamak, bu bilgilerin gizliligine riayet etmemek ve korunmasini saglamamak,

n) Akademik atama ve yiikseltmelerde bilimsel arastirma ve yayinlara iliskin yanlis veya yaniltici

beyanda bulunmak,



Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigine Aykir1 Olarak Degerlendirilemeyecek Haller

Madde 5 - (1) Bir bagkasinin 6zgiin {islup ve ifadesinin aynen kullanmamak sartiyla, anonim bilgilerin,
bilim alanlarinin temel bilgilerinin, matematik teoremleri ve ispatlari gibi énermelerin ¢aligmalarda
kullanilmasi etik ihlal olarak degerlendirilemez.

Ayrica; Ozel isimlerin kullanilmas: kisilere veya kurum/kuruluslara zarar verebilecegi veya haksiz
kazanglara neden olabilecegi icin gergek isimler yerine takma isimler (kodlama) kullanilmalidir. Ticari
unvanlar ve markalar, kurum/kurulus isimleri agik sekilde yazilamaz.

Yukarida siralanan etik ilkelerin bir béliimii, 2547 sayili yasanin Disiplin ve Ceza Isleri konulu 53.
Maddesinde de tanimlanarak, yasay1 ihlal edenler hakkinda cezai islem yapilmasini gerektirmektedir.
Tez caligmalarinda ve tezin yayina doniistiiriilme siirecinde etik ilkelere uygunlugun saglanmasi
oncelikle tez yazarmnin sorumlulugunda olup tez danismaninin da bu sorumluluga ortak oldugu
unutulmamalidir.

Tez tamamladiktan sonra Enstitiiye ilk teslimi sirasinda tez yazarindan, yukaridaki etik ilkelere

uygun davrandigina dair yazil bir Etik Beyan istenecegi de dikkate alinmalidir.



1.3. Tezin Sayfalar1 ve Boliim Diizeni
Kilavuzda tez kitap¢ig1 4 kisim olarak ele alinmig olup bunlar agagida siralanmistir:

1) On Sayfalar (Sayfalarda numaralar gizlenir)

B Pencere Alt1 Kapak (Sayfa numarasi verilmez ve sayfa olarak sayilmaz)
I¢ Kapak (Sayfa numarasi verilmez ve sayfa olarak sayilmaz)
Onay Sayfas1 (Sayfa numarasi verilmez ve sayfa olarak sayilmaz)
Ithaf Sayfasi (Istege baglidir. Sayfa numarasi verilmez ve sayfa olarak sayilmaz)
Beyan Sayfasi (| numarali sayfadir)
2) On Béliimler (Sayfalar «I, 11, 111, IV, V” vb seklinde numarahdir ve goriiniir)
ON SOz
ICINDEKILER
OZET
ABSTRACT
SEKILLER LIiSTESI
TABLOLAR LISTESI
FOTOGRAFLAR
EKLER LISTESI (Ekler Béliimii varsa Ekler Listesi olusturulur)
SIMGELER VE KISALTMALAR
3) Ana Boliimler (Tez Metni) (Sayfalar “1, 2, 3, 4, vb.” seklinde numaralandirilir)
1. GIRIS (Zorunlu baslik)
2. MATERYAL VE METOT (Istege bagl baslik)
3. BASLIK-ANA BOLUM (Zorunlu baslik)
4. BASLIK-ANA BOLUM (Zorunlu baslik)
5. BASLIK-ANA BOLUM (Istege bagl baslik)
6. BULGULAR VE TARTISMA (Ana bolimler Bulgular ve Tartigma bagligi altinda da
verilebilir. Istege bagh baslik, sadece Bulgular da olabilir)
B 7. SONUCLAR (Zorunlu baslik, Sonug, Sonuglar ve Tartigsma olabilir)
4) Son Béliimler (Sayfa numaralar: 6nceki boliimden devam eder)
B ONERILER (Basliklarda liste numarasi bulunmaz-istege bagli)
B KAYNAKLAR (Basliklarda liste numarasi bulunmaz)
B EKLER (istege bagli)
B OZ GECMIS (Sayfa numarasi verilmez)

Tezin sayfa ve boliimleri yukarida liste isareti “®” ile verilen siralamada olmalidir. Tez metni “1.
GIRIS” béliimii ile baslar ve SONUCLAR (ya da SONUCLAR ve TARTISMA) Béliimii ile biter. Ayr1
bir tartisma baslikli boliim bulunmaz. Tezde 2. Bolim olarak MATERYAL VE METOT basligi
bulunmas1 zorunludur. Gerekli ise EKLER Béliimii kullanilabilir. ONERILER ve KAYNAKLAR
Boliim basliklarmin liste numarasi1 bulunmaz. Ithaf sayfasi istege baghdir ve 3-5 kelime ile
sinirlandirilir. Tez kitapgiginin son sayfas1 “OZ GECMIS” sayfasidir ve 6rnege uygun hazirlanir (Bkz.
Ek-1).



1.4. Boliimlerin Niteligi

On s6z, Ozet ve Giris béliimlerinin sahip olmasi gereken nitelikler genel 6zelliklerdir ve tiim
bilimler i¢in standarttir. Bunun digindaki bagliklarda anabilim dallarimin bilimsel arastirma ve inceleme
yontemleri ile caligma kiiltiirlerinden kaynakli degisiklikler olabilir. Bu nedenle, burada sadece
boliimlerin genel nitelikleri verilmistir.

On soz:

[k paragrafta tez konusunun dnemi, zorluklari, sinirlar1 ve isteklendirme (motivasyon) faktorleri
hakkinda bilgi verilmelidir. Bu bilgiler kesinlikle tez yazari tarafindan dogaclama olarak yazilmali
herhangi bir alintt yapilmamalidir. Bu agiklamalar igin gerek duyuluyorsa 2-3 kisa paragraf
olusturulabilir. Bu bilgiyi izleyen yeni bir paragrafta, dnce tez ¢alismalarina dogrudan katki saglayan ve
sonra dolayli katkist olan kisi, kurum ve kuruluslara tesekkiir edilmeli, ancak yapilan katkilar agikca
ifade edilmelidir.

On s6z metninin son paragrafinda, tez ¢alismalarma protokol numarali proje ile maddi destek
saglayan ve/veya yazili olur miisaadesi veren kurum/kuruluglara ilgili yazi ve protokol numaralar
belirtilerek tesekkiir edilir.

Ozet:

Ik 1-2 ciimlede konunun &nemi ve tezin amaci verilmeli, sonra kullanilan ydntem ile ulasilan
bulgular kisaca sunulmalidir. Son olarak iiretilen bilgi ve ortaya konulan fikir disiince kisaca ifade
edilmelidir. Ozetin altinda, konuyu tanimlayan en az 3 (ii¢) en fazla 6 (alt1) anahtar kelime bulunmalidir.
Ozet metninin 250 kelimeyi asmamasina 6zen gosterilmeli, sekil, tablo, kaynak gdsterimi, iist-alt simge,
denklem ve sembol kullanilmasindan kaginilmali en fazla bir sayfa olmalidir.

Giris:

Tezin bilimsel konusu, 6nemi, problemi, tezin baslica amaci, problemin ¢6ziimiine yonelik
gelistirilen hipotezler ve/veya varsayimlar, genel kavramlar oncelikli olarak verilir. Daha sonra diger
arastirmacilar tarafindan yapilan ¢aligma Ozetlerine literatiir bilgisine yer verilir. Tez calismasinda
yararlanilan kaynaklarin biiyiik bir kisminin bu boliim i¢inde verilmesi okuyucu agisindan 6nemlidir.
GIRIS Boliimii’niin son paragrafi tez galismasini konu almali, yapilan ¢alismalar hakkinda kisa bir bilgi
niteligi tasimalidir. Giris Boliimii basligr altinda 1.1. Amag, 1.2. Literatiir Ozeti, stmirlilik ve kisitlamalar
gibi ikinci dereceden baslikla bulanabilir.

Materyal ve Metot:

Girigs Bolimii’nden sonra istege bagh olarak ikinci boliim olarak Materyal ve Metot Boliimii
eklenmelidir. Bu boliimde kullanilan materyaller (malzeme, cihaz, harita, arazi, program vb.) ve
metotlar (deney sistemleri, teorik yaklagimlar, anketler, analiz yontemleri vb.) sunulur. Her anabilim
dalinda hazirlanan tez caligmalarinda kullanilan materyal ve malzeme fakli oldugundan bu bdliim
anabilim dalinin arastirma kiiltiiriine uygun olarak yazilmalidir. Ornegin litaretiire gore hazirlanmis bir

tez calismasinda, ilk asamadan sona asamaya kadar yapilan isler sistematik ve diizenli bir sekilde



aciklanir. Tez ¢alismasinda yararlanilmayan, sonuglarin elde edilmesinde destek olmayan, hipotezlerin
dogrulanmasina veya ciiriitilmesine katki saglamayan bilgiler verilmemelidir. Materyal ve Metot ayr1
ana bagliklar halinde de diizenlenebilecegi gibi, bu bagliklar altinda 3. dereceyi agsmamak sartiyla alt
basliklar da kullanilabilir.

Tezin Ana Boliimleri veya Bulgular:

Aragtirma sonucunda elde edilen bilimsel bilgi ve verilerin diizenli bir sekilde sunuldugu
boliimdiir. Tezin ana bdliim sayilar1 ¢alismanin igerigine gore degisiklik gostereceginden ana boliim
sayist ile ilgili sinirlandirma yoktur. Ancak ana boliim sayilari ne kadar az olur ise tezin o dlgiide anlagilir
olacagi unutulmamalidir. Bu nedenle veriler ile tezin hipotezleri arasinda mantiksal iliskiler kurmay1
saglayacak bir diizende sadece tez ¢aligmasindan tiretilip analizleri yapilmis verilerin sekiller, tablolar
halinde sunuldugu boliimdiir. Ana boliimler altinda 5. dereceye kadar alt baslik kullanilabilir. Tezin Ana
Boliimii, Bulgular ve Tartisma bashigi ile de sunulabilir. Bu durumda, sunulan bulgular ile birlikte
tartismalar da yapilir. Tartigmalarin sadece kisisel yorumlar ile degil diger calismacilarin elde ettigi
sonuclarla birlikte degerlendirilerek yapilmasi (kaynak gosterilerek deginmelerde bulunulmasi)
gereklidir. Tartismalarda kesin yargi ciimleleri kullanmaktan ka¢inilmalidir.

Sonuclar ve Tartisma:

Ana boliimlerde veya bulgularda sunulan verilerin ve analizlerin literatlir destegiyle yorumlanip
tartisildigi, hipotezleri dogrulayan veya ciiriiten bulgularin irdelendigi ve tez ¢alismasindan iretilen
bilginin agik bir dille (belki maddeler halinde) sunuldugu béliimdiir. Tartisma Boliimii literatiir destegi
olmadan yazilmamalidir.

Oneriler:

Yapilan bilimsel degerlendirmelere gore ulasilan faydali sonuglarin sonugla birlikte veya Sonug
Boliimii’nden sonra dneriler basligi altinda sunulmalidir. Okuyucular ve hatta tez yazari icin gelecekte
faydali olabilecek, tez caligmalar1 esnasinda yapmaya firsat bulunamayan veya daha sonra akla gelen
calismalar, hipotezler veya varsayimlar bu bolimde listelenmelidir.

Kaynaklar:

Tez konusu ile ilgili baglica eserlere ve giincel kaynaklara yer verilmeli, ilgisi bulunmayan
kaynaklar kesinlikle kullanilmamalidir. Bu béliimde sunulan tiim kaynaklara tezin metin bolimlerinde
mutlaka atif yapilmali, deginilmelidir. Kaynak kullaniminin muhtemel etik ihlallerine neden olabilecegi
diistiniilerek olabildigince dikkatli olunmalidir.

Ekler:

Analizi yapilmayan, sadece bulgulari desteklemek amaciyla kullanilan, tez metni iginde verilmesi
halinde konunun akisin1 bozacak ve okuyucuyu sikacak bilgi ve belgeler Ekler boliimiinde sunulmalidir.
Kullanilan eklere etiket numaralar ile birlikte tez metni iginde deginilmelidir. Sekil, harita, fotograf,
akis semas1 ve tablo gibi hipotezleri destekleyen veriler kesinlikle metin igerisinde ilgili yerde

verilmelidir. Miimkiin oldugu kadar bu veriler Ekler boliimiine birakilmamalidir. A4 boyutunda ¢ikti



alimmasi halinde okunmayan veya bozulan sekil ve harita gibi belgeler biiyiik boyutta basildiktan sonra
en fazla A4 boyutunda katlandiktan sonra ekler boliimiinde verilebilir. Bu durumda sekil ve haritalarin
kullanilmasinin ¢ok gii¢ olacagi goz ardi edilmemelidir.

Tez ana yapisi iginde, 1. Giris ve 2. Materyal ve Metot baglikli boliimlerin bulunmasi zorunludur.

Enstitii biinyesinde yer alan Anabilim Dallarinin bilimsel arastirma yontemleri ve bilimsel
calisma kiiltliriniin farkli olmas1 nedeniyle 1. Giris Boliimii’nden sonra tezin igerigine gore ana baglik
ve boliim sayisi sirali olarak artirilabilir. Konunun igerigine gore ana bagliklar altinda alt bagliklar da
acilabilir. Bununla birlikte Giris, Materyal ve Metottan sonra dogrudan Bulgular, Bulgular ve Tartisma
ana boliimii agilarak tez metni yazilabilir. Bulgular ve Tartisma bir ana baslik altinda hazirlanabilir. Bu
durumda Sonuglar Bolimii miistakil bir bolim olarak hazirlanmalidir. Ayri bir tartisma boliimii
olmamalidir.

Tezin Sayfa Sayis1 Hakkinda:

Bir tezde toplam sayfa smirlamasi yapmak miimkiin degildir. Sosyal Bilimler alanlarinda
hazirlanan yiiksek lisans tezlerinin diinya genelinde 40 bin ila 60 bin kelime araliginda oldugu, doktora
tezlerinin ise biiylik oranda 60 — 100 bin kelime araliginda oldugu goriilmektedir. Lisansiistii 6grenim
stireleri dikkate alindiginda bu degerlerin makul oldugu diisiiniilebilir. Burada 6énemsenmesi gereken
husus tezin toplam sayfa veya kelime sayisindan ziyade; Bulgular ve Tartisma ile Sonuglar Béliimleri
i¢in kullanilan sayfa sayisinin Giris ile Materyal ve Metot i¢in kullanilan sayfa sayisina orani olmalidir.
Okuyucuyu sikmayacak bir tez igin bu oranmin en az 1 (bir-%50-50) olmasi tavsiye edilir.
Bulgularinizin ve tartisma derinliginizin artmasi halinde oran artacak ve tez yapist igin iyiye isaret olarak

degerlendirilecektir.

2. GENEL YAZIM KURALLARI

Tez metni Microsoft Word 2013 veya iist siiriimleriyle hazirlanmahdir. Tez yazim siirecinde,
Enstitii internet sayfasinda (sosbe.firat.edu.tr) bulunan “Tez Yazimi Arag¢ Kutusu” i¢indeki sablonlardan
ve orneklerden yararlanilabilir.

Kilavuzun yayinlanmasindan 6nce kabul edilmis tezler 6rnek alinmamalidir!

2.1. Kullanilacak Kagit, Cogaltma Sistemi ve Ciltleme

Tezler 210 mm x 297 mm boyutunda (A4) ve 80-90 g/m2 araliginda birinci hamur beyaz kagida
basilmalidir. Ciktilarin tamami lazer yazicidan, tiim yazilar (sekil ve tablo i¢inde bulunanlar dahil) siyah
renkte ve kagidin sadece bir yliziine olacak bicimde alinmali ya da orijinal ¢iktidan kaliteli (1-2 ton
koyu) ve 1/1 dlgekli fotokopi gekilerek (biiyiiltme veya kiigiiltme yapilmadan) ¢ogaltilmalidir. Farkl
anabilim dallarinda hazirlanan sekil, harita, fotograf ve is akis semas1 gibi gorsellerin 6zelligi siyah
beyaz ¢ikt1 formatinda bozuluyor ise renkli ¢ikti alinmasi zorunludur. Tez kitapgiklarinin ciltlenmis hali

(tiraglamadan sonra) 208 mm x 295 mm boyutundan kiigiik olmamalidir. Cilt ig¢in gereken dis kapak



Enstitiiden temin edilmelidir!

Tez yvaziminda farkli yazi karakterleri (fontlar) kullanilmis ise cikti alinmasi, pdf formatina

donistirilmesi siirecinde bunlarin metin icerisinde dogru goriiniirde olmasina dikkat edilmelidir.

2.2. Sayfa Yapisi

a) Kagidin ist kenarindan 2,5 cm ve sol kenarindan 3 cm, diger kenarlarindan 2,5 cm bosluk
birakilmalidir.

b) Zorunlu olarak yatay sayfa kullanilacaksa; ayni kenar bosluklarina uyulmali ve yazi blogu, sekiller
ve tablolar tezin saat yoniinde (saga dogru) ¢evrilerek okunabilecegi sekilde yerlestirilmelidir.

c) Bu diizen Sekil 1 (a ve b)’de gosterilmistir. Sekiller, tablolar ve metinler belirtilen sayfa bosluklarina
kesinlikle tagsmamalidir. Tezde bos sayfa bulunmamalidir!
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Sekil 1. A4 kagidinin (a) dikey (normal) ve (b) yatay kullaniminda sayfa kenar bosluklari.

2.3. Boliim Baghklarinin Yapilandirilmasi

a) Bolum ve alt boliimlerin belirlenmesinde gereksiz ayrintiya inilmemeli, mantiksal bir boliimleme
sistemi izlenmeli, boliim ve alt béliimler arasindaki ilgi ve dncelik gozetilmelidir.

b) Herhangi bir basliktan sonra hicbir bilgi verilmeden, metin kullanmadan bir baska alt basliga
gecilmemelidir. Ayrica, birkag climle i¢in alt boliim basligi da olusturulmamalidir.

c) Higbir bagligin sonuna noktalama isaretleri veya karakterler konulmamalidir.

d) Tim bagliklardaki “ve, veya, ile, vb.” baglaglarmn ilk harfleri de kiigiik harfle yazilmalidir.

2.3.1. Ana Boéliim Bashklar (Birinci Derece Basliklar)
a) Ana Boliim basliklar1 12 punto, biiylik harflerle ve bold yazilir. Ana B6liim basliklar1 iki yana yasl,

soldan bosluksuz, 6ncesinde 12 nk, sonrasinda 6 nk bosluklu tek satir aralikli kalin harfle yazilir.



Liste numarasi (baslarindaki sira numarast) bulunur.

b) Tez metni iginde birinci derece ana boliim basliklart On Béliim basliklar: ile ayni stilde ve liste
numarali yazilir. Ana basliklarin hepsi biiylik harf bold, alt basliklar ise ilk harfleri biiyiik digerli
kii¢iik bold olarak yazilir.

¢) ONERILER, KAYNAKLAR ve EKLER basliklar1 ile OZ GECMIS liste numarasiz ve koyu
karakter kullanilarak yazilmalidir. Bagliklarin genel yazim 6zellikleri Sekil 2°de verilmistir.

d) Ana boliim basliklar1 daima yeni bir sayfada baglamali ve On Béliimler harig ilk sayfada sayfa

numaralari gizlenmelidir.

2.3.2.Alt Béliim Bashklar1 (Birinci, Ikinci, Uciincii, Dérdiincii ve Besinci Derece
Bashklar)

a) Alt boliim bagliklarinda besinci dereceden daha ileri alt boliim bashgi kullanilmamalidir. Alt béliim
bashig1 yazildiktan sonra ayni sayfaya en az iki satir metin yazilamiyorsa, alt boliim bagligi bir sonraki
sayfaya kaydirilmalidir. Tiim alt boliim bagliklarinda her kelimenin ilk harfi biyiik digerleri kiigiik
olarak yazilir. “ve, veya, ile, vb.” baglaglarin ilk harfleri kii¢iik harfle yazilir.

b) Alt boliim bagliklar1 12 punto yazi biiylikligii ve koyu olarak yazilir. Alt B6liim bagliklar1 iki yana
yasli, soldan 1 cm bosluklu, 6ncesinde 12 nk, sonrasinda 6 nk bosluklu tek satir aralikli kalin harfle
yazilir. Liste numarasi (baslarindaki sira numarasi, 1....., 2...., 3.1...., 3.1.1....., 3.1.1.1...,,
3.1.1.1.1.....) bulunur.

¢) En fazla besinci dereceden alt basliklar kullanilmalidir. Besinci dereceden daha fazla alt baslik

gerekli ise numaralandirilmadan verilmeli ve i¢indekiler listesinde gosterilmemelidir.

Ana Boliim basliklar: iki yana yasli, soldan bosluksuz,
oncesinde 12 nk, sonrasinda 6 nk bosluklu tek satir aralikli kalin harfle yazilir.

&

I Ana Béliim bashklar1 12 punto, biiyiik harflerle ve bold yazilir.

s, 2. GENEL YAZIM KURALLARI 8
2. Dereceden 2.1. Kullamilacak Kagit, Cogaltma Sistemi ve Ciltleme 8
Boliim bashklar:
12 pusito, 2.2.Sayfa Yapisi 9
iki yana yasli, 2.3.Boliim Bashklarmin Yapilandirilmasi 9
solflan < 2.3.1. Ana Béliim Bagliklari (Birinci Derece Bagliklar)........cccooeieeeiiicinciiniiciecn 9
bosluksuz,
oncesinde 2.3.2. Alt Boliim Bagliklar1 (Birinci, Ikinci, Ugtincti, Dordiincti ve Besinci Derece
12 nk, B SR st b e R e 10
sonrasinda .
6 nk bosluklu 2.4.Yazim Diizeni ve Yaz1 Tipi Ozellikleri 11
tek satir
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yazilir. 2:4:0: SaytaNUmMARAIAn 5 r s e E R s L s e 13
2.4.3. Simgeler, Birimler ve Kisaltmalar * ................................................................... 14
3. Dereceden Boliim bagliklar1 12 punto, iki yana yasli,
soldan bosluksuz, oncesinde 12 nk, sonrasinda 6 nk bosluklu tek satir aralikli normal yazilir.

Sekil 2. Ana boliim ve alt boliim basliklarinin yapilandirilmasi.



2.4. Yazim Diizeni ve Yaz1 Tipi Ozellikleri

a) Tezin temel yazi tipi “Times New Roman” dir. On Sayfalarin, On Béliimlerin ve Ek Sayfalarin
metinleri ile Kaynak¢a 10 punto biiyiklik ve 1,25 satir araligi kullanilir. Giris ile Kaynaklar
Boliimleri arasinda kalan tiim metinlerde 11 punto biiyiikliik ve 1,25 satir aralig1 kullanilir.

b) Pencere Alt1 Kapak, ¢ Kapak, Onay Sayfasi ve Beyan sayfas1, yazim diizeni ve yaz tipi 6zellikleri

acisindan Kilavuzun sonunda verilen drnek sayfalara uygun olarak hazirlanmalidir.

2.4.1. Paragraf Yapisi

a) Tim paragraf metinlerinde satirlar “iki yana yasli” formatinda yazilmalidir. Metinde, satir sonuna
gelen kelime boliinmemelidir. Yazimda, noktalama isaretlerinden sonra bir karakter bosluk
birakilmalidir. Tiim paragraflarin ilk satir1 soldan 1 cm paragraf girintisi ile baglamal1 ve paragraflar
arasinda bosluk birakilmamalidir. Ancak Abstract metninde paragraf girintisi kullanilmamali ve
paragraflar arasinda 6 nk bosluk birakilmalidir.

b) italik yazi stili sadece gerekli durumlarda (Latince isimler, yeni kavramlar vb.) kullanilabilir. Tiim
metinler siyah renkli olmali, zorunlu degilse tablo ve sekillerde renkli yazi bulunmamalidir.

¢) Tez igerisinde bulgu ve belge niteliginde olan harita, fotograf ve benzeri sekiller renkli verilmek

zorundadir.

Diizeltmeler

Tez metni iizerinde yapilmasi gereken biitiin diizeltme ve degisiklikler elektronik ortamda
yapilmahdir. Tezin hi¢bir sayfasinda kazinti, silinti ve karalama bulunmamali, elle ya da yaz
diizelticileri kullanilarak diizeltme yapilmamalidir. Bu sekilde diizeltme bulunan tezler kesinlikle kabul

edilmez.

On Boliimler
ON SOZ, iCINDEKILER, OZET, ABSTRACT, SEKIiLLER LiSTESi, TABLOLAR
LISTESI, SIMGELER ve KISALTMALAR béliimlerindeki paragraf metinleri 10 punto Times New

Roman fontu ve 1,25 satir aralig1 ile yazilir, “Once ve Sonra” aralik ayari sifirlanir (Sekil 3).
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Girintiler ve Araliklar ~ Satir ve Sayfa Sonu

Genel
Hizalama:
Ana hat duzeyiy | Govde Metni Varsayilan olarak daraltilmis

Girinti
Sol: 0cm }% (C');el: Deger:
Sad: o 5 ilk satir v 1em o
529 ) L v =

[ Karsilikn girintiler

Aralik

Onge: Onk }%| Satir arahde: Deger:

Sonra: onk 4 Birden cok 1,25 |

[V] Ayni stildeki paragraflann arasina bosiuk ekleme
Sekil 3. On soz, icindekiler, Ozet, gibi On Bolimlerde kullanilacak paragraf metinleri i¢in MS Word kelime

islemci programinda paragraf ayarlari.

Ana Boliimler

Tezin GIRIS bolimiinden KAYNAKLAR béliimiine kadar olan tiim béliimlerdeki paragraf
metinleri 11 punto Times New Roman fontu ve 1,25 satir araligi kullanilarak normal yazim stili ile
yazilmalidir. Bunun igin gerekli olan paragraf ayarlar Sekil 4’de verilmistir.

Sekil, fotograf ve tablo bagliklart 10 punto Times New Roman fontu ve tek satir araligi
kullanilarak yazilmalidir. Detaylar i¢in ilgili alt bagliklara bakiniz.

Paragraf 2 X

Girintiler ve Araliklar Satir ve Sayfa Sonu

Genel
Hizalama: Viil;imvasla 3
Ana hat diizeyi: | Govde Metni E Varsayilan olarak daraltiimig
Girinti
Sol: Ozel: Deger:
sag: 0cm = ilk satir zl 1em i}
O Kargilikli girintiler
Aralik
Once: 0nk Satir araligr: Deger:
Sonra: D nk 5: Birden ok Z] 71,25|7 %

O Ayni stildeki paragraflarin arasina bosluk ekleme

Onizleme

§ekil 4. Tezin Girig boliminden Kaynaklar blimine kadar olan paragraf metinleri icin MS Word kelime

islemci programndz paragraf ayarien

Sekmeler... ‘ Varsayllan Olarak Ayarla ‘ iptal

Sekil 4. Tezin Giris boliimiinden Kaynaklar boliimiine kadar olan paragraf metinleri igin MS Word kelime islemci
programinda paragraf ayarlari.
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Son Boliimler

Son Bolimler Ana Bolimler ile aym Ozelliklere sahip olarak yazilmalidir. Ancak,
KAYNAKLAR béliimiiniin yazim diizeni ve yaz tipi dzellikleri i¢in ilgili alt boliimdeki agiklamalar
takip edilmelidir.

2.4.2. Sayfa Numaralari

a) Sayfa numaralar1 sayfanin altinda, ortada ve sayfa alt kenarindan 1,5 cm yukarida olacak sekilde,
Times New Roman fontu ve 10 punto kullanilarak verilmelidir.

b) Zorunlu olarak yatay kullanilan sayfalarda da sayfa numarasi, diger sayfalarda oldugu gibi kagidin
dik konumunda sayfanin altinda ortali olarak yazilmis olmalidir.

c) Pencere Alt1 Kapak sayfas1 ve Oz gecmis sayfasi tezin sayfalarindan sayilmaz, bu sayfalara sayfa
numarasi verilmez.

d) i¢c Kapak “1” nolu sayfadir fakat sayfa numarasi gizlenir. Tez Onay1, Beyan ve varsa Ithaf sayfalar1
da aym sekilde sayilir ve numaralar1 gizlenir. On Béliimler (ON SOZ, ICINDEKILER, OZET,
ABSTRACT, SEKILLER  LISTESI, HARITALAR LISTESI, FOTOGRAFLAR LISTESI,
TABLOLAR LISTESI, varsa EKLER LISTESI, SIMGELER ve KISALTMALAR) “IV, V, VI,
VII, ...” seklinde biiylik Romen rakamlariyla sayilir ve numaralari sayfada gosterilir.

e) GIRIS béliimii ile baslayan tez metni tezin sonuna kadar “1, 2, 3, 4, ...” seklinde Latin rakamlari ile
numaralandirilir. Ana boliim bagliklarinin bulundugu sayfalarda sayfa numaralari gizlenir.

f) Ekler Bolimiinde bulunan tez sayfalarimin numaralart da 6nceki boliimii takip eder ve numaralar
sayfada goruliir.

2.4.3. Simgeler, Birimler ve Kisaltmalar

a) Birimler i¢in SI birim sistemi esas alimmali, birimlerin simgeleri igin de ayni standartlardan
yararlanilmali, birim gdsteren simgenin sonuna nokta konulmamalidir.

b) Calisilan alanda ¢ok sik kullanilmayan veya anlamca degistirilerek kullanilan ya da ilk defa tezde
kullanilan simgeler mutlaka SIMGELER ve KISALTMALAR béliimiinde listelenmelidir.

¢) Tezde c¢ok kullanilan ve birden fazla sozciikten olusan ifadeler icin gerektiginde bas harfler
kullanilarak kisaltma yapilabilir. Boyle kisaltmalar tezde ilk gectigi yerde acik olarak yazilmali ve
yaninda parantez iginde kisaltmasi verilmelidir. Kisaltmalarin tamami tezin SIMGELER ve
KISALTMALAR bélimiinde, Kisaltmalar alt basligi altinda alfabetik siraya gore listelenerek

verilmelidir. Tez adinda kisaltma kullanilmamalidir.

2.5. Sekil, Harita, Fotograf ve Gorsel Kullanimi
a) Tezde kullanilan her sekil veya tabloya, konuldugu yerden 6nceki metinde mutlaka deginilmis (sekil
etiketi ile birlikte) olmalidir. Bunlar metni destekleyici gorsel malzemelerdir. Metinde deginilmeyen

sekil, harita ve fotograflarin bilimsel anlam1 yoktur.
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b) Tezde kullanilan gorsel malzemeler genel olarak Sekil, fotograflar Foto, haritalar Harita olarak
isimlendirilmelidir. Haritalar da sekil olarak adlandirilip sirali olarak verilebilir. Iletisim bilimlerinde
kullanilan gorsel malzemeler Gorsel olarak kullanilabilir.

c) Tablolarda gélgelendirme, ¢izgi renklendirilme ve zorunlu olmadik¢a renkli metin
kullanilmamalidir. Cizgi yogunlugu azaltilmali, diisey ¢izgi kullanimindan kaginilmalidir.

d) Her bir sekil metin igindeki siralanmasina gore ardigik olarak (6rnegin Sekil 1, Sekil 2)
numaralandirilmalidir.

e) Sekil basliklar1 seklin altina ortalanarak 10 punto ile konulmalidir. Bu basliklarda Ozel adlar hari¢
kelimeler kiiciik harfle baglamali, sekil alint1 ise basligin sonuna atif verilmelidir (..... Sunkar, 2020
gibi).

f) Sekiller icerisinde kullanilan yazi tipi Times New Roman veya Arial olmali, yazilar 8 puntodan
kiigiik, 12 puntodan biiyiik olmamalidir.

g) Sekillere metin icinde atif yapildiginda ilk harfi biiyiik ve kisaltilmamus olarak verilmelidir (Ornegin,
Sekil 2 dogru, Sek.2'de ya da sekil 2 kullanimi dogru degildir).

200 -
180 A
160 4
140 4
120 4
100 4
80 -

60 4
»
21 ‘ <= o=

3<=M<4 4<=M<5 5<=M<6 6<=M<7
Deprem Bilyiikligi (Mw)

Deprem Sayisi

Sekil 5. 24 Ocak 2020 Sivrice-Elaz1g depremi ve sonrasinda olusan depremlerin (m>3) sayi-magnitiid iligkileri
(Deprem verileri Kandilli Rasathanesi ve Deprem Arastirma Enstitiisii’ne ait olup 19.06.2020 saat 14:38’e kadar
olusan depremleri (m>3) kapsamaktadir) (Baslik tek satir ise ortali, birden fazla ise iki yana yash olarak verilir.
Kullanilan sekiller boyutlarina gore iki yana yasli ve ortali veya iki yandan 1.5 cm bosluk birakilacak sekilde
yerlestirilir).

h) Sekiller metin igerisinde atiftan sonra uygun yerlerde verilmelidir. Genislik 16 cm'ye ayarlandiginda,
goriintiilerin ¢ozlinlirligli 118 piksel/cm'den az olmamalidir. Goriintiller 1200 dpi ¢6ziiniirliikte
taranmalidir. Sekiller 16 x 20 cm'yi gegmemeli ve genisligi 8 cm'den kii¢iik olmamalidir.

i) Sekillerin hazirlanmasinda gecerli olan kurallar fotograflarin kullaniminda da gegerlidir.
Fotograflarin kullaniminda bagliklar fotografin altina ve ortali olarak 10 punto yazilmalidir.

Fotograflar metin igerisinde sirali olarak numaralandirilarak Foto 1 seklinde kullanilmalidir.
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j) Baslik tek satir ise ortali, birden fazla ise iki yana yasli olarak verilir. Kullanilan fotograflar
boyutlarina gore iki yana yaslh veya ortali iki yandan 1.5 cm bosluk birakilacak sekilde yerlestirilir.
Tek fotografta birden fazla foto gosterilecek ise her fotograf ayri ayri a), b), c)... seklinde

numaralandirilarak verilmeli ve foto basliginda her foto ayr1 ayr1 agiklanmalidir.

Foto 1. 24 Ocak 2020 Sivrice-Elazig depreminde yikilan Dilek Apartmani.

2.6. Tablolarin Kullanimi

a) Acik cergeveli tablo sistemi (Tabloyu alt ve lstten smirlandiran yatay gergeve ¢izgilerinden
olusmaktadir) kullanilmaktadir.

b) Tablolar, Tablo atifindan hemen sonra uygun yerde verilmelidir.

c) Tablo numarasi ve bagliklari tablo tizerinde verilir (Baslik tek satir ise ortali, birden fazla ise iki yana
yaslt olarak verilir). Her bir tabloda, bir numara (6rnegin Tablo 1) ve baslik bulunmalidir. Tablo
boliim numarasina gore Tablo 4.1, Sekil 3.2 gibi numaralandirilmamalidir. Ancak Tez igerisinde
20°den fazla tablo kullanilms ise Tablollar boliim numaralarina gére numaralandirilabilir (Tablo
4.1. gibi).

d) Tablo adinin ilk harfleri biiyiik yazilir. Tablo baglig1 tablo igerigini agiklayacak nitelikte olmalidir.
Tablo baslig1 olabildigince kisa ve net olmalidir. Baglik Ne? Nerede? Ne zaman? sorularina cevap
vermelidir.

e) Tablolarin igerisinde kullanilan yazi tipi Times New Roman olmali, yazilar 10 punto (Zorunlu
durumlarda 8 punto kullanilabilir), olmalidir.

f) Tablolarda her satir ve kolona mutlaka bir baslik yazilmalidir. Satir ve Siitun basliklar1 birkag
kelimeyi gecemeyecek sekilde olmalidir. Satir ve Siitun sayisi ¢ok fazla ve metin igerisinde bunlara

atif verilecekse numaralandirma yapilabilir. Kolonlarda sunulan veriler alt alta olmalidir. Sayisal
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verilerin sunumunda matematiksel biiyiikliik dikkate alinmalidir (Tam say1 ve virgiillii sayilar alt alta
gelmelidir).

g) Tablolara metin i¢inde atif yapildiginda ilk harfi biiyiik ve kisaltilmamis olarak verilmelidir (6rnegin,
Tablo 1'de kullanim1 dogrudur, ancak Tab.1'de ya da tablo 1'de kullanim1 dogru degildir).

h) Bir tablo bagka bir kaynaktan yeniden olusturuluyorsa, kaynak¢asi belirtilerek tablo altina

yazilmalidir (Tablolara ait aciklayici bilgi, tablonun altinda tablo dip notu seklinde verilmelidir).

Ornek Tablo Kullanimi

Tablo 1. 8-9 Mart 20 10 Tarihlerinde Kovancilar Dogusunda Kandilli Rasathanesi ve Deprem Arastirma
Enstitilisii Tarafindan Olgiilen Ana ve Artg1 Soklar (Mw>4.0) (Baslik tek satir ise ortali, birden fazla ise
iki yana yasl olarak verilir).

Tarih Saat Enlem Boylam Derinlik Biiyiikliik Lokasyon
(K) (D) (km) (Mw)

08.03.2010 04:32:31 38.80 40.09 5.0 6.1 Bagyurt-Karakogan
08.03.2010 05:20:24 38.86 40.23 5.0 4.1 Gokdere-Palu
08.03.2010 09:47:38 38.78 40.06 5.0 55 Bagyurt-Karakogan
08.03.2010 10:11:21 38.73 40.07 5.0 4.3 Gokdere-Palu
08.03.2010 11:00:46 38.82 40.06 5.0 4.8 Basyurt-Karakogan
08.03.2010 12:14:23 38.77 40.11 5.0 51 Bagyurt-Karakogan
08.03.2010 13:12:10 38.74 40.14 5.0 5.3 Gokdere-Palu
08.03.2010 16:17:34 38.78 40.14 5.0 4.1 Gokdere-Palu
08.03.2010 17:04:51 38.75 40.02 5.0 4.7 Bagyurt-Karakogan
09.03.2010 02:09:18 38.78 40.08 5.0 4.0 Bagyurt-Karakogan
09.03.2010 08:14:57 38.74 40.13 5.0 4.2 Bagyurt-Karakogan
09.03.2010 09:21:23 38.88 40.25 5.0 4.2 Bagyurt-Karakogan
09.03.2010 09:34:35 38.75 40.14 5.0 4.1 Bagyurt-Karakogan

2.6.1. Yerlestirme

Sekiller, harita, fotograf ve tablolar, metinde deginildigi ciimleden sonra ve miimkiinse ayni
sayfada, degilse bir sonraki sayfada yer almalidir. Bir sayfadan uzun olan tablolar bir sayfa boyutunda
uygun bir yerden bdliinmeli ve devam eden kisimlari bir sonraki sayfa(lar)da ayni tablo numarasi ve
parantez i¢inde (Tablo 1. (Devami) gibi) yazilarak verilmelidir (yeni otomatik numara alinmaz). Tezin
okuma akigimi engelleyici tablolar ve gorsel malzemeler EKLER béliimiinde verilebilir. Boyut itibariyla
katlanarak verilmesi gereken sekil ve tablolar da EK olarak verilir. Sekiller ve tablolar sayfanin yazim
alanina ortalanarak (sol girintisiz) verilmeli kesinlikle sayfa kenar bosluklarina tagmamalidir. Sekil,
harita, fotograf ve tablo i¢indeki metin veya rakamlar 9 puntodan kii¢iik 11 puntodan daha biiyiik

olmamalidir.

2.6.2. Etiketleme (Numaralama)

Sekil, harita, fotograf ve tablo etiket numaralar ardisik olarak siralanmalidir. Bu numaralandirma
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tez icerisinde kullamlan sekil, harita, fotograf ve tablo sayisi az ise ana boliimlerden bagimsiz (Ornek:
Sekil 1., Sekil 2., ; Tablo 1., Tablo 2., ...; Tablo 3.,), sekil, harita, fotograf ve tablo sayisi ¢ok fazla ise
ana boliim numaralan ile (Sekil 1.1., Tablo 2.1.) verilebilir, 3 haneli numaralama (Sekil 2.1.4 gibi)
yapilmamalidir. Etiket numaralarindan sonra bir nokta bulunmali ve bir “Tab” verilerek baslik yazisina

gecilmelidir.

2.6.3.Bashk Yazilan

Sekillerin, haritalarin ve fotograflarin etiketleri ve baslik yazilari seklin altinda, tablolarin
etiketleri ve baslik yazilar1 ise tablonun iistiinde bulunmalidir. Etiketler ve basliklar1 10 punto Times
New Roman ve etiketler koyu olarak yazilmalidir. Tek satir uzunlugundaki sekil ve tablo baslik yazilar
sayfaya ortali, bir satirdan fazla baslik yazilari ise iki yana yaslanmali ve girinti olmalidir. Sekil ve tablo
basliklarinin sonunda noktalama isareti kullanilmamalidir. Bir baska kaynaktan aynen ya da

degistirilerek alintilanan tiim sekil ve tablo basliklarinin sonunda mutlaka atif yapilmalidir.

2.6.4. Alt ve Ust Bosluklar1

Sekil, harita, fotograf ve tablolardan dnce ve sonra 1 satir bosluk (12 nk) birakilmalidir. Ancak,
sayfanin baginda bulunan sekiller ve sayfanin sonunda bulunan tablolar i¢in bu bosluk verilmez. Sekil
baslik yazisindan sonra ve tablo baglik yazisindan 6nce ayni kurallarla 1 satir bosluk birakilir (12 nk;

Sekil 6).

350

300

250

E 200

Yadis (m

Avylar
ORize BFazar mHopa B®Trabzon

Sekil 6. Rize, Pazar, Hopa ve Trabzon'da aylik ortalam yagis miktarlari (1970-2014) (Polat ve Sunkar, 2017)
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Sekil 7. a) Murat koyii glineyinde, Murat Tepe ve Murat Hoyiik yerlesmelerinin kuruldugu alanin KB-GD
dogrultusundaki jeolojik kesiti. b) Her iki tarihi yerlesme de taragalar iizerine kurulmustur. Murat Tepe’de taraga
dolgular1 ¢ok ince ve dar alanlidir. Murat Hoyiik ise tamamen taraga dolgulari iizerinde kurulmus olup kiiltiir
dolgular taragay1 tamamen ortmiistiir (Sunkar 2021).

2.6.5. Alntilar ve Dipnotlar
a) Tezde bir baska kaynaktan alinmig bir paragraf (climle) anlam ve yazim bakimindan degistirilmeden
aynen aktarilmak isteniyorsa, bu alintinin tamamu tirnak isareti “...” iginde yazilir. Alint1 kullanimina

bir 6rnek Sekil 8’de verilmistir.

® Olhan (1997), orzanik tanmin desteklenmesi ile ilgili diigincelerini “Organik tanmla uSragan
Ureticikere danismanlik hizmeti vere cek ve sertifikalandirma iskemi yapacak elemanlar
yetistirilme lidir.” seklinde ifade etmektedir.

Sekil 8. Alint1 kullanimina 6rnek bir metin

b) Konuyu dagitacak ve okuma akisin1 bozacak 6zellikteki bilgiler birka¢ satir halinde aym sayfanin
altina dipnot olarak verilebilir. Zorunlu olmadik¢a kullanilmasi Onerilmeyen dipnotlar birkag
climleden uzun olmamali, kaynak gdsterme kurallar1 mutlaka uygulanmalidir.

c) Dipnotlar sayfa igindeki ana metinden sonra iki satir bosluk (20 nk) birakilarak, soldan saga sayfanin
ortasina kadar cizilen siirekli bir ¢izgi ile ayrilmalidir. Sayfa i¢inde deginme sirasina gore “1” den
baslayarak numaralandirilmali, numara iist simge kullanilarak bir sozciige ya da noktaya bitisik
olarak verilmeli ve dipnot agiklamasi mutlaka deginmenin gectigi sayfada yer almalidir.

d) Dipnotlar Times New Roman, 9 punto, tek aralik ve Italik stil ile yazilmalidir. Dipnot kullanimina

bir dérnek metin Sekil 9°da verilmistir.
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Inceledigimiz déneme ait defterde kayitli 130 hitkmiin 11 tanesi namus cinayeti olarak dikkat ¢ekmektedir. Bu
11 hiikiim igerisinde zifaf gecesi bakire olmadigi i¢in karisini 6ldiirenler oldugu gibi'? eslerinin sevgililerine
saldirirken 6ldiiriillen kocalar da vardir'. Bunlarin disinda hitkiimlerin 6’s1 sozlii veya fiziki tacize ugrayan
kadinlarin kocalar1 veya kardesleri tarafindan islenen cinayetler ile ilgilidir. Bu cinayetlerin hiikiimlerin
incelendiginde esine veya kizina bakmak, kolundan tutmak, konusurken gérmek gibi sebeplerin olmasi dikkat

cekmektedir.

13 BOA. 10 Numarali Kisas Defteri. s.110 (9 M. 1294-24 Ocak 1877) : BOA. C.ZB. 48/2367 (9 M 1294- 24 Ocak 1877).
4 BOA. 10 Numarali Kisas Defteri. s.150 (11 Ca 1310) s.162. (5 R. 1316).

Sekil 9. Dipnot kullanimina 6rnek bir metin (Aksin, 2021).

2.7. Metin Icinde Kaynak Gésterme (Deginme)

a) Herhangi bir kaynaktan alian ve tez metni i¢inde kullanilmak istenen bilgiler, her ne suretle olursa
olsun (kendi ciimlelerinizle degistirilerek, 6zetlenerek veya oldugu gibi) bilginin alindig1 kaynaga
atif yapilarak kullanilmak zorundadir. Atif yapilmayan ciimlelerdeki bilgiler yazara aitmis gibi kabul
edildiginden, bagka kaynaklardan alinan bilgilere ilgili yerde atif yapilmamis olmasi, etik kurallarin
ihlali olarak degerlendirilir.

b) Tez veya seminer yaziminda kaynak gosteriminde Soyadi-Y1l yontemi tercih edilmeli ve tezin veya
seminerin tamaminda bu yontem kullanilmalidir.

c) Atifta bulunulan kaynaklar metin i¢inde, yazarin soyadi ve yayin yili parantez i¢inde gosterilir. Bu
konuda APA yazim kurallar ve kaynak gosterme yontemi referans alinmalidir.

d) Metin iginde, yaymlanmamis veriler veya diger yaymlanmamis materyaller kaynak olarak
gosterilmemelidir.

e) Mendeley veya EndNote gibi uygulamalardan yararlanmak faydali olabilir. Bu durumda,
kullanilacak kaynak gosterme stili bu kilavuzda verilen 6rnekleri ve asagida detaylar verilen yazim
stillerini saglayacak nitelikte olmalidir. Enstitii tarafindan 6nerilen (internet sitesinde) bir kaynak stili

uygulayicisi (veya csl dosyasi) bulunmasi halinde bu tercih edilmelidir.

2.7.1. Soyadi-Y1l Sistemi
Kaynak eser yazarinin soyadi (ilk harfi biiyiik, digerleri kiigiik olmak {izere) ve eserin yayin yil
kullanilir. Yazar soyadindan sonra virgiil konulmalidir. Ornegin (Einstein, 1905) gibi. Aym ciimlede
birden ¢ok caligmaya deginme yapilacaksa, tarihlerden sonra noktali virgiil konulmalidir. Kaynak eserin
kendisi bulunamamis, baska bir yayindan alinmigsa; dnce ilk esere deginme yapilir, sonra parantez

icinde deginmeyi yapan yazar belirtilmelidir.
Ornek: Wendl'e (2012) gére, 1s1 iletimi ii¢ farkli sekilde meydana gelir (Kahraman, 2018).

Iki yazarli eserlerin atif verilmesi halinde, (Soyadi-1 ve Soyadi-2, YIL) olacak sekilde atifta

bulunulur. ikiden fazla yazarhi eserler kaynak gosterildiginde, ilk yazarin soyadindan sonra “ve
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digerleri” anlamina gelen “vd.” kisaltmas1 kullanilmalidir. Ayn1 yazar(lar)in farkli yillarda yayinlanmig
eserlerine deginiliyorsa, eski tarihli olandan yeniye dogru siralama yapilmalidir. Ayn1 yazar(lar)in aym
yilda yayinlanmis eserleri s6z konusuysa, yilin ardindan a, b, ¢ gibi ayirt edici harfler kullanilmalidir.
Ayni soyadi tastyan iki veya daha fazla yazar varsa, soyadindan 6nce ilk adlar1 da verilmelidir.

Yazar belli olmayan internet kaynaklarina atif yapilmas: durumunda; metin iginde URL-sira
numaras1 (URL-1, URL-2, URL-3 gibi) seklinde atif yapilmalidir. Yazar belli internet kaynaklarina atif
yapilmast durumunda, Soyadi-Y1l sistemi aynen kullanilir.

Kisisel goriismeler i¢in (A. Soyadi, kisisel goriisme, 28 Eyliil 2020) sekilde deginme yapilir. Tek
yazarli ve ¢ok yazarli bir deginme ve ¢oklu deginmeler i¢in Soyadi-Yil sistemine gore bazi drnekler

Sekil 10°da verilmistir.

Turkiye’de jeoarkeoloji konusunda yapilan ¢aligsmalarm biiytik boliimii kiy1 bolgelerindeki antik
kentlerde yiriitilmistiir (Erol, 1963; 1972; Kayan, 1988; 1996; 2002; 2014; Bruckner, 2003; Kraft vd.,
1980; 2011; Oner, 1997a; 1997b; 1999; 2009; 2016; Karadas, 2014; Vardar, 2018; Vardar vd., 2020).
I¢ bolgelerde ise plitviyal gol kiyilarindaki tarihi yerlesmeler ile ilgili ¢alismalar bulunmaktadir (Erol,
1972; 1975; Roberts vd., 1979; 1999). Kiy1 bolgeleri ve i¢ bolgelerdeki pliiviyal gol kiyilart disinda
akarsu boylarindaki arkeolojik yerlesmeler ile ilgili jeoarkeoloji calismalari ise oldukg¢a sinirlidir (Erol
vd., 1987; Wilkinson, 1999; Kuzucuoglu, 2002; 2013; Dogan, 2005; 2017; Turoglu, 2011).

Sekil 10. Tek yazarli ve ¢ok yazarli bir deginme ve ¢oklu deginmeler i¢in Soyadi-Y1l sistemine gore bazi 6rnekler

2.8. Listelerin Olusturulmasi ve Liste Diizenleri

Tezde kullanilan sekiller, haritalar, fotograflar, tablolar, ekler, simgeler, kisaltmalar ve kaynaklar
kendilerine ait sayfalarda belirli bir diizende listelenmelidir. Kaynaklar listesi tezin Son Boliimleri
i¢inde, digerleri ise tezin On Béliimleri iginde sunulur. Simgeler ve Kisaltmalar aym sayfaya sigmiyor

ise once Simgeler sayfasi sonra Kisaltmalar sayfasi olusturulur.

2.8.1.Sekiller, Haritalar, Fotograflar, Tablolar ve Ekler Listesi

a) Basliklar1 12 punto, Times New Roman, biiyiik karakterli, tek aralik ayarli, koyu ve yazim alanina
ortal1 (sol girinti bulunmaz) yazilir. Bagliktan nce ve sonra 6 nk bosluk verilir.

b) Liste i¢inde etiketler koyu, baslik yazilari normal yazilir. Sayfa numaralari saga yashdir.

¢) Satir aralif1 ayar1 1,25, sonra ayari ise 3 nk dir.

d) Listelerde basligin sadece ilk ciimlesi kullanilir ve kaynak gosterme varsa bunlar listelerde silinir. (a)
(b) (¢) gibi gruplandirmalar varsa liste igindeki baslikta sadece 1 satir alan kullanilir.

e) Tez iginde sekil, harita, fotograf ve tablo basliklarinin satir sinirlamasi olmamakla birlikte bunlarin
listelerinde en fazla 2 (iki) satir baslik yazis1 kullanilmalidir. Etiketler ile baslik yazilar1 arasindaki
bosluk (Girinti — Ozel — Asil1 — 1 cm) seklinde ayarlanabilir.

f) Tezde Ekler kullamlmiyor ise EKLER LISTESI sayfasi da kullanilmamalidir.

2.8.2.Simgeler ve Kisaltmalar
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a) SIMGELER ve KISALTMALAR On Béliimiinde metinler 1 cm sol girinti ile sola yasl olarak ve
her satirda bir ifade olacak sekilde verilmelidir.

b) Simgeler ve kisaltmalarin tanimlar1 veya agiklamalari, simge veya kisaltmalarin en uzunundan sonra
bir karakter bosluk birakilip “:” yazildiktan sonra yazilmalidir.

¢) Tiim tanim ve agiklama metinlerinin sol bas tarafi ayn1 hizada olmalidur.

d) Simgeler ve kisaltmalar bir sayfaya sigmiyor ise kisaltmalar KISALTMALAR bashig: altinda bir
sonraki sayfada verilmelidir.

2.8.3. Dipnotlarin Kullanimi

a) Dipnot yazilart Time New Roman yazi tipi 9 punto, normal, iki yana yash ve tek satir aralikli
yazilmalidir.

b) Arsiv belgelerine yapilan atiflar ve metin i¢inde yapilmasi diisiiniilen agiklamalar dipnot seklinde
verilerek Kaynakcada gdsterilmelidir. Bu tip kaynaklar dergi sistemine veri girerken kaynakca
boliimiine de bire bir yazilmalidir.

Ornek:
’BOA, A. DVNS. MHM. d. 75, 318/672. (5 Aralik 1604).
TDA/502/3764813.

¢) Diger kaynaklarin kullanimi dipnotlarda verilmeyip Kaynakgada gésterilmelidir.

d) Arsiv belgelerine ait kaynaklar Kaynakganin sonunda, Arsiv Belgeleri bashig altinda gosterildigi
gibi siral1 verilmelidir.

e) Dipnotlarda paragraflar arasinda bosluk birakilmaz.

2.8.4.Kaynaklar Listesi

a) Metin i¢inde atif yapilan her kaynagin KAYNAKLAR boéliimiinde yer almasi zorunlu oldugu gibi
KAYNAKLAR béliimiinde bulunan her kaynaga da metin iginde mutlaka deginilmis (atif yapilmis)
olmalidur.

b) Kaynaklar Soyadi-Tarih sistemine gore hazirlanarak alfabetik sirayla gére A’dan Z’ye sirali olarak
verilmelidir.

¢) Kaynaklar yazi alaninin sol kenarindan baslar ve iki yana yasli olarak 10 punto ve 1,25 aralik ayari
ile yazilir. 1 satir aralik ayari ile yazilir.

d) ilk satirdan sonraki satirlarda 1 cm girinti verilir.

e) Her bir kaynak arasinda 6 nk bosluk (Paragraf— Aralik: sonra = 6 nk) birakilir. Boylece, her
kaynak kolayca fark edilecek sekilde siralanmis olur.

f) Bir kaynagin yazari bir kurulus veya sirket ise, kaynak listesinde adi kullanilmalidir (eger uygunsa
atifta kisaltmayi kullanarak); "Anonim" kullanilmamalidir.

g) Ingilizce veya Tiirkge disindaki dillerdeki yayinlar olmasi halinde, varsa yaymlanmis
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Ingilizce/Tiirkce baslik, gibi bir ek aciklama ile kullanilmalidir. Eger yayin ingilizce veya Tiirkce
bir baslik ile yaymlanmamis ise sadece orijinal basligi kullanilir.

h) Kaynak listesinde en fazla 8 yazar ismi verilmeli, 8 den fazla ise sadece ilk 8 verilmeli, ardindan
"ve digerleri" yazilmalidir.

i) Kaynaklar listesinde; siireli yayinlarda makale, kitap, bildiri, tez ve benzeri farkli tiirden eserler i¢in
farkli yazim diizenleri kullanilir. Genel yazim stilleri agagida 6rneklenmistir:

J) Kaynaklar listesini ve metin i¢inde atif verilmesini kolaylagtiran Mendeley veya EndNote gibi
uygulamalardan (eklentilerinden) yararlanilabilir. Bu yontemlerin kullanimina y6nelik Enstitii

internet sayfasinda (http:/sosbe.firat.edu.tr) saglanan araglardan yararlanilmasi tavsiye edilir.

KAYNAKLAR
(Metin ici atif ve kaynakca kullanimi)

Ozdemir, M. A. ve Tonbul, S. (1996). Kémiirhan Bogaz1 (Malatya-Elaz1g). Firat Universitesi Sosyal
Bilimler Dergisi, 8 (1), 239-262.

Sunkar, M. (2011). 8 Mart 2010 Kovancilar-Okgular (Elazig) Depremi; Yap1 Malzemesi ve Yapi
Tarzinin Can ve Mal Kayiplar1 Uzerindeki Etkisi. Tiirk Cografya Dergisi, 56, 23-37.

DERGI MAKALELERIi

Basili dergi makalesi: 1 yazarh
[Metin i¢inde atif: (Sentiirk, 2009: 45)]

Sentiirk, R. (2009). A¢ik medeniyet ve sosyal igerme. Muhafazakar Diistince, 6(21-22), 41-49.

Basih dergi makalesi: 2 yazarh
[Metin iginde atif: (Tonta ve Unal, 2005: 88)]

Tonta, Y. ve Unal, Y. (2005). Scatter of journals and literature obsolescence reflected in document delivery
requests. Journal of the American Society for Information Science & Technology, 56(1), 84-94.

Basili dergi makalesi: 3-6 yazarh
[Metin iginde atif: Ilk at:f: (Kernis, Cornell, Sun, Berry, Harlow, ve Bach, 1993: 1120); Takip eden atif:
(Kernis ve dig., 1993: 1130)]

Kernis, M. H., Cornell, D. P., Sun, C. R, Berry, A., Harlow, T. and Bach, J. S. (1993). There’s more to self-
esteem than whether it is high or low: The importance of stability of self-esteem. Journal of Personality and
Social Psychology, 65, 1190-1204.

Basih dergi makalesi: 6’dan fazla yazarh
[Metin iginde atif: (Lakic ve dig., 2012: 3)]

Lakic, B., Arik, M., Aune, S., Barth, K. L., Belov, A. S., Borghi, S. ... Zioutas, K. (2012). Status and
perspectives of the CAST experiment. Journal of Physics: Conference Series, 375(2), 1-
4. https://dx.doi.org/10.1088/1742-6596/375/1/022001

Elektronik dergi makalesi: DOI numarasi olan
[Metin i¢inde atif: (Kog, 2002: 260)]

Kog, E. (2002). The impact of gender in marketing communications: The role of cognitive and affective
cues. Journal of Marketing Communications, 8 (4), 257-275. https://dx.doi.org/10.1080/13527260210145993
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Elektronik dergi makalesi: DOI numarasi olmayan (internetten serbest erisim)
[Metin i¢inde atif: [1k atif: (Aygoren, Yesilyurt, Giiloglu, Kiigiikkaplan, 2015: 208) ; Takip eden atif:
(Aygoren ve dig., 2015: 208)]

Aygoren, H., Yesilyurt, M., Giiloglu, B. ve Kiigiikkaplan, I. (2015). Tiirk bankacilik sektériinde hisse senedi
performansi ve etkinlik arasindaki iliski. Dogus Universitesi Dergisi, 16(2), 203-215. Erisim adresi
https://journal.dogus.edu.tr/ojs/index.php/duj/article/view/914.

Elektronik dergi makalesi: On baski
[Metin iginde atif: (Kog ve Altinay, 2007)]

Kog, E. ve Altinay, G. (2007). An analysis of seasonality in monthly per person tourist spending in Turkish
inbound tourism from a market segmentation perspective. Tourism Management. Elektronik 6n baski.
https://dx.doi.org/10.1016/j.tourman.2006.01.003

Elektronik dergi makalesi: Kurumsal arsiv
[Metin i¢inde atif: (Misliimov, in press)]

Muslimov, A. (baskida). Merger announcements and market efficiency: Do markets predict synergetic gains
from mergers properly?. Dogus Universitesi Dergisi. Erisim adresi https://hdl.handle.net/11376/1290.

Yayimlanmak iizere dergiye sunulmus makale
[Metin i¢inde atif: Kurt ve Zehir, 2016)]

Kurt, A. ve Zehir, C. (2016). The relationship between cost leadership strategy, total quality management
applications and financial performance. Dogus Universitesi Dergisi. Makale yayimlanmak {izere
sunulmustur.

KIiTAP VE E-KIiTAPLAR

Kitap: Tek yazarh
[Metin i¢inde atif: (Sentiirk, 2014: 175)]

Sentiirk, R. (2014). A¢ctk medeniyet: Cok medeniyetli toplum ve diinyaya dogru. Istanbul: 1z Yaymecilik.

Kitap: iki yazarh
[Metin i¢inde atif: (Page ve Stritzke, 2015: 88)]

Page, A. C. and Stritzke, W. G. K. (2015). Clinical psychology for trainees: Foundations of science-informed
practice (2nd ed.). Cambridge: Cambridge University Press.

Kitap: 3 yazarh
[Metin iginde atif: Tlk at:if: (Ranzijn, McConnochie ve Nolan, 2009: 66); Takip eden atif: (Ranzijn ve dig.,
2009: 66)]

Ranzijn, R., McConnochie, K. and Nolan, W. (2009). Psychology and indigenous Australians: Foundations
of cultural competence. South Yarra, Vic: Palgrave Macmillan.

Kitap: 4 ve daha fazla yazarh
[Metin i¢inde atif: (Wolfe ve digerleri, 2015: 120)]

Wolfe, J. M., Kluender, K. R., Dennis, L. M., Bartoshuk, L. M., Herz, R. S., Lederman, S. J. and Merfeld, D.
M. (2015). Sensation & perception (4th ed.). Sunderland, MA: Sinauer Associates.

Kitap: Farkh baskilar
[Metin i¢inde atif: (Passer ve Smith, 2015: 77)]

Passer, M. W. and Smith, R. E. (2015). Psychology: The science of mind and behaviour (2nd ed.). North
Ryde, NSW: McGraw-Hill Education.

Kitap: Yazari olmayan
[Metin i¢inde atif: (The Australian Oxford dictionary, 1999: 50)]

The Australian Oxford dictionary (3rd ed.). (1999). Melbourne: Oxford University Press.

Kitap: Tek Editorlii
[Metin i¢inde atif: (Hallinan, 2006: 36)]
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Hallinan, M. T. (Ed.). (2006). Handbook of the sociology of education. New York: Springer.

Kitap: 2 veya daha fazla editorlii
[Metin i¢inde atif: (Day ve Antonakis, 2012: 63)]

Day, D. V. and Antonakis, J. (Ed.). (2012). The nature of leadership (2nd ed.). Los Angeles, CA: Sage.

Kitap: Yazar: kurum olan
[Metin i¢inde atif: (Australian Bureau of Statistics, 2000: 92)]

Australian Bureau of Statistics. (2000). Population by age and sex, New South Wales, 30 June 2000 (ABS
Cat. no. 3235.1). Canberra, Australian Capital Territory: Yazar.

Kitap: Edit edilen kitapta boliim (6r. makale)
[Metin i¢inde atif: (Groundwater-Smith, 2007: 135)]

Groundwater-Smith, S. (2007). As rain is to fields, so good teachers are to students. S. Knipe (Ed.), Middle
years schooling: Reframing adolescence i¢inde (151-170. ss.). Frenchs Forest, N.S.W: Pearson Education
Australia.

Kitap: Ceviri
[Metin i¢inde atif: (Rowley, 1996: 150)]

Rowley, J. (1996). Bilginin diizenlenmesi: Bilgi erisime giris. (Cev. S. Karakas, H. U. Can, A. Yildizeli, B.
Kayiran). Ankara: Tiirk Kiitiiphaneciler Dernegi. (Orijinal yayin tarihi, 1992)

E-Kitap: Tiim kitap
[Metin i¢inde atif: (Chisum, 2006: 77)]

Chisum, W. J. (2006). Crime reconstruction [Adobe Digital Editions]. Erisim adresi Ebook Library.

eKitap: Bir veri tabanindan béliim
[Metin i¢inde atif: (Mitchell, 1913: 88)]

Mitchell, H. W. (1913). Alcoholism and the alcoholic psychoses. W. A. White ve S. E. Jelliffe (Ed.), The
modern treatment of nervous and mental diseases i¢inde (Cilt 1, 287-330. ss.). Erisim adresi PsycBOOKS.

Kitap: Aym yazar tarafindan aym yil icinde yapilmus farkh ¢alisma
[Metin i¢inde atif: (Glenn ve Johnson, 1964a: 90); (Glenn ve Johnson, 1964b: 90)]

Glenn, W. H. and Johnson, D. A. (1964a). Calculating devices. London: John Murray.
Glenn, W. H. and Johnson, D. A. (1964b). Graphs. London: Murray.

KiTAP BOLUMU

Basilmus kitap boliimii
[Metin i¢inde atif: Onan ve Sennaroglu, 2009: 69)]

Onan, K. and Sennaroglu, B. (2009). Comparative study of production control systems through simulation.
N. Mastorakis, J. Sakellaris (Ed.), Advances in Numerical Methods iginde (67-78. ss.). New York ; London:
Springer. https://dx.doi.org/10.1007/978-0-387-76483-2_6

SOZLUK / ANSIKLOPEDI MADDELERI

Referans kitab1 maddesi
[Metin i¢inde atif: (Keyormarsi, O’Leary ve Pardee, 2007: 200)]

Keyormarsi, K., O’Leary, N. and Pardee, A. B. (2007). Cell division. McGraw-Hill encyclopedia of science
& technology iginde (9. bs., Cilt 3, 618-621. ss.). New York: McGraw-Hill.

eReferans kitab1 maddesi
[Metin i¢inde atif: (Keyormarsi, O’Leary & Pardee, 2014: 200)]

Pegrum, M. (2009). Keyormarsi, K., & Pardee, A. B. (2014). Cell division.McGraw-Hill encyclopedia of
science & technologyi¢inde. Erisim adresi AccessScience.
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WEB KAYNAKLARI

Web Sayfasi ) )
[Metin i¢inde atif: ((Ibn Haldun Universitesi, 2017)]

Ibn Haldun Universitesi Insan ve Toplum Bilimleri Dergisi. (2017). Yazar rehberi. Erisim
adresi https://journal.ihu.edu.tr/index.php/ihul/about/submissions

Web sayfasi: Yazari olmayan
[Metin i¢inde atif: (“All 33 Chile Miners,” 2010)]

All 33 Chile miners freed in flawless rescue. (2010, 13 Ekim). Erisim adresi
https://www.budapestopenaccessinitiative.org/boai-10-recommendations

Web sayfasi: Tarihi olmayan
[Metin i¢inde atif: (Sentiirk, t.y.)]

Sentiik, R. (t.y.). Rektoriin Mesaji. Erisim adresi https://www.ihu.edu.tr/hakkimizda/rektorun-mesaji/

Web sayfasi: Yazar ve tarihi olmayan: Alintiyla
[Metin i¢inde atif: (“Heuristic,” t.y., par. 1) Numarali degilse paragraflari sayin]

Heuristic. (t.y.). Merriam-Webster’s online dictionary (11th ed.) iginde. Erigim adresi https://www.m-
w.com/dictionary/heuristic

Basin biilteni B
[Metin i¢inde atif: (TUIK, 2016)]

TUIK (2016, Kasim). Isgiicii Istatistikleri [Basin biilteni]. Erisim adresi
https://www.tuik.gov.tr/PreHaberBultenleri.do?id=24624

Tartisma forumu
[Metin i¢inde atif: (Malissa, 2008)]

Malissa, A. (2008, October 2). Re: Egypt planning DNA test on 3,500 year old mummy
[Elektronik forum yorumu]. Erisim adresi https://www.topix.com/science/anthropology/ 2008/05/egypt-
planning-dna-test-for-3-500-year-old-mummy

Blog
[Metin i¢inde atif: (Celik, 2011)]

Celik, S. (2011, 21 Aralik). Dergilerin indekslenmesi ve etki faktorii (impact factor). [Web giinliik postasi]
Erisim adresi https://www.sonmezcelik.net/2011/12/dergilerin-indekslenmesi-ve-etki.html

Elektronik mesaj listesi
[Metin i¢inde atif: (Anderson, 2005)]

Anderson, O. (2005, June 2). Re: Psychology of terrorism [Electronic mailing list message]. Erisim adresi
https://archives.econ.utah.edu/archives/theory-frankfurt-school/2005w22/msg00000.htm

Wiki
[Metin i¢inde atif: (Sports psychology, t.y.)]

Sports psychology. (t.y.). The psychology wiki i¢inde. 2 Aralik 2008 tarihinde
https://psychology.wikia.com/wiki/ Sports_psychology adresinden erisildi.

DERS NOTU

Ders notu
[Metin iginde atif: Saito, (2012)]

Saito, T. (2012). Technology and me: A personal timeline of educational technology
[Powerpoint slides]. Erigim adresi https://www.slideshare.net/Bclari25/educational-technology-ppt.

TEZLER
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Yayimlanmamus tez
[Metin iginde atif: (Cetinkaya, 201: 1885)]

Cetinkaya, S. (2015). Stochastic mortality using non — life methods. (Yayimlanmamis doktora tezi). Dogus
Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, [stanbul.

Celik, S. (1999). Universite kiitiiphanelerinde personel yonetimi ve Tiirkiye 'de durum. (Yayimlanmamig
yiiksek lisans tezi). Istanbul Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Kiitliphanecilik Anabilim Dali, Istanbul.

Yayimlanmis tez
[Metin i¢inde atif: (May, 2007: 67)]

May, B. (2007). A survey of radial velocities in the zodiacal dust cloud. Bristol, UK: Canopus Publishing.

Elektronik tez: Elektronik veri tabaninda arsivlenmis
[Metin i¢inde atif: (Rich, 1989: 55)]

Rich, P. D. (1989). The rule of ritual in the Arabian Gulf, 1858-1947: The influence of English public
schools (Doktora tezi). Erisim adresi ProQuest Dissertations and Theses — UK & Ireland. (AAT 8918197)

Elektronik tez: Kurumsal arsivde arsivlenmis
[Metin i¢inde atif: (Bilir, 2014: 43)]

Bilir, C. (2014). Supply chain network optimization model incorporating competitive facility location
problems. (Doktora tezi, Dogus Universitesi, Istanbul). Erisim adresi https://hdl.handle.net/11376/1039

KONFERANS BIiLDIiRiLERi

Basilmus konferans kitabinda bildiri
[Metin i¢inde atif: (Game, 2001: 350)]

Game, A. (2001). Creative ways of being. J. R. Morss, N. Stephenson ve J. F. H. V. Rappard
(Ed.), Theoretical issues in psychology: Proceedings of the International Society for Theoretical Psychology
1999 Conference i¢inde (3-12. ss.). Sydney: Springer.

Basilmis konferans kitabinda bildiri: Editorii olmayan
[Metin i¢inde atif: (Dogdas ve Akyokus, 2013: 3)]

Dogdas, T. ve Akyokus, S. (2013). Document clustering using GIS visualizing and EM clustering
method. 2013 IEEE International Symposium on Innovations in Intelligent Systems and Applications
(INISTA) iginde (1-4. ss.). Piscataway, NJ: IEEE. https://dx.doi.org/10.1109/INISTA.2013.6577647

Elektronik konferans kitabinda bildiri: Elekteonik veri tabam
[Metin i¢inde atif: (Balakrishnan, 2006)]

Balakrishnan, R. (2006, March). Why aren’t we using 3D user interfaces, and will we ever? Paper presented
at the IEEE Symposium on 3D User Interfaces. https://dx.doi.org/10.1109/vr.2006.148

Yayimlanmams konferans bildirisi
[Metin i¢inde atif: (Santhanam, Martin, Goody ve Hicks, 2001: 259)]

Santhanam, E., Martin, K., Goody, A. and Hicks, O. (2001). Bottom-up steps towards closing the loop in
feedback on teaching: A CUTSD project. Paper presented at Teaching and Learning Forum — Expanding
horizons in teaching and learning, Perth, Australia, 7-9 February 2001.

RAPORLAR

Resmi raporlar
[Metin i¢inde atif: (Akbaytiirk ve digerleri, 2014: 40)]

Akbaytiirk Canak, T., Celik, S., Cetinkaya, 1., Cukadar, S., Giines, G., Giirdal, G. ... Kaygusuz, A.
(2014). 2023 e dogru Tiirkiye de tiniversite kiitiiphaneleri: Mevcut durum, sorunlar, standartlar ve ¢oziim
onerileri. Ankara: Yiiksekogretim Kurulu. Erigim adresi https://yok.gov.tr/web/ukr

[Metin iginde atif: (Tiirkiye Istatistik Kurumu [TUIK], 2012: 67); Takip eden atif: (TUIK, 2012: 67)]

Tiirkiye Istatistik Kurumu. (2012). Faaliyet raporu: 2011 mali yili. Erisim adresi
https://www.tuik.gov.tr/jsp/duyuru/upload/FR-2011.pdf
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Resmi olmayan rapor
[Metin i¢inde atif: (Kendall, 2011: 99)]

Kendall, C. (2011). Report on psychological distress and depression in the legal profession: Prepared for the
Council of the Law Society of Western Australia. Erisim adresi https://www.mhlcwa.org.au/wp-
content/uploads/2013/08/Psychological-distress-depression-in-the-legal-profession-16-May-2011.pdf

STANDARTT VE PATENTLER

Basili standart
[Metin i¢inde atif: (Standards Australia/New Zealand Standard, 1994)]

Standards Australia. (1994). Information Processing — Text and office systems — Office Document
Architecture (ODA) and Interchange format: Part 10: Formal Specifications (AS/NZS 3951.10:1994).
Homebush, NSW: Standards Australia.

Elektronik standart: Elektronik veri tabani
[Metin i¢inde atif: (Standards Australia, 2008)]

Standards Australia. (2008). Personal flotation devices — General requirements (AS 4758.1-2008). Erisim
adresi Standards Online.

Patent
[Metin i¢inde atif: (U.S. Patent No. 5,641,424.7, 1996)]

Hornak, P. (1996). Resonator for magnetic resonance imaging of the ankle. U.S. Patent No. 5,641,424.7.

Elektronik patent: Elektronik veri tabam
[Metin iginde atif: (Australian Patent No. AU 2008100919, 2008)]

Clark, J. M. and McCallum, J. M. (2008). Method for and composition of excipient suitable for use in herbal
formulations and formulations derived therefrom. Australian Patent AU 2008100919. Erisim adresi
SciFinder.

RESMi GAZETE

Resmi Gazete
[Metin i¢inde atif: Yedinci Bes Yillik ..., 1999)]

Yedinci Bes Yillik Kalkinma Plan1 1996-2000. (1995). T.C. Resmi Gazete (22354, 25 Temmuz 1995).

ARSIV KAYNAKLARI (Bu gosterim metin igerisinde dipnot kullanilarak verilen belgeler icin gegerlidir)

1. Tiirk Diplomatik Arsivi (TDA)
TDA/502/3764708.

TDA/502/3764813.

2. Bagbakanlik Cumhuriyet Arsivi (BCA)

B.C.A, CHP Olaganiistii Biiyiik Kurultay1 Toplant1 Zabitlart), Kutu: 218, Gémlek: 860, Sira: 1, 10 Mayis
1946.

3.Yaymlanms Arsiv Belgeleri

TBMM Zabit Ceridesi, Devre VII, Ictima 2, Cilt:14, Birinci Inikat, 1 Kasim 1944.
TBMM Zabit Ceridesi, Devre: VII, Toplanti: 3, Cilt:20, Birinci Birlesim, 1 Kasim 1945.
4. Gazeteler

Cumhuriyet, 12 Temmuz 1946.

Tanin, 13 Temmuz 1946.

Tanin, 18 Temmuz 1946.
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Ayin Tarihi, Say1: 138, 1-31 Mayis 1945.

2.9. EKler ve Oz gecmis

Tezin son kisimlar1 Ekler ve Oz gegmis sayfalarindan olusur. Bunlarin hazirlanmasinda asagida
verilen kurallar uygulanir.

Ekler

Zorunlu olmadik¢a bu baglik altindaki veriler metin igerisinde uygun alanlarda sekil, harita ve
foto seklinde verilmelidir. Bu durum dikkate alinarak ¢izilecek sekil ve haritalarin A4 ¢ikt1 boyutuna
gore hazirlanmasina 6zen gosterilmelidir.

Tezin okuma akisin1 bozan ve konuyu dagitici nitelikteki sekiller, fotograflar, ¢izimler, haritalar
ve akig diyagramlari, ses veya video dosyalar1 vb. bilimsel destek malzemeleri EKLER Boliimiinde
verilmelidir. Her bir ayri ek i¢in EK-1, EK-2 vs. seklinde numarali bir etiket ve etiketi takiben bir baglik
kullanilmali, her bir ek yeni bir sayfada verilmelidir. EKLER Béliimiinde bulunan paragraf metinleri 10
punto ve 1,25 aralik ayarli yazilir. EKLER Béliimii i¢in ayr1 bir EKLER kapak sayfasi kullanilmaz, Ek-
1’in bulundugu sayfa iizerinde EKLER baslig1 verilir. Ekler boliimiinde verilen her ek malzemeye tez
metni icinde etiketleri ile birlikte deginilmeli ve Tablolar listesinden sonra verilecek EKLER LISTESI
baslig1 altinda eksiksiz listelenmelidir.

Elektronik ortamda verilecek resim, video veya ses kayitlar1 gibi ekler CD ortaminda hazirlanir.
CD Uzerine agiklama yazilari igeren etiketler yapistirilir ve bu CD ler EKLER Béliimiinde ilgili sayfada
hazirlanacak cep (zarf) i¢inde sunulur.

Katlanarak verilecek biiyiik sayfali gorsel malzemeler (harita vb.) de CD icin belirtilen yontemle
cep i¢inde sunulur.

Oz gecmis

Tezin son sayfasi tez yazarinin akademik 6z ge¢misinden olusur. Resmi bir formatta olmali,
fotograf ve 6zel hayata ait bilgiler icermemelidir. Yazara ait genel kimlik bilgileri, yabanci dil bilgisi,
egitim bilgileri, varsa ig tecriibesi, akademik arastirma deneyimleri/becerileri, bilisgim sistemleri
deneyimleri ve akademik eserleri ile proje deneyimlerini igermelidir.

Doktora yayin sartin1 saglamak lizere yapilan yayin veya bildiri faaliyetleri mutlaka 6z gegmis
i¢inde belirtilmelidir. Ayrica, tez ¢alismalari proje destekleri ile yiiriitiilmiis ise bu projeler de mutlaka
0z gegmis sayfasinda ilgili alanda belirtilmelidir.

Kilavuzda Ek-1’de verilen 6rnege uyulmasi tavsiye edilir.

3. TEZ DUZENI
Tezlerin hazirlanmasinda 6ncelikle asagidaki temel kurallara tam olarak uyulmalidir:
1) Tez bagliklarinda ve 6zet (abstract) sayfalarinda; Ulusal Tez Merkezi Veri Tabanina yiiklendiginden,

italik yazi tipi, tablo, sekil, grafik, formiiller, semboller, alt veya tist simge ve diger standart olmayan
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karakterler icermesi tavsiye edilmez.

2) Formiil kullanimi1 asagidaki sekilde olmalidir:
x+y=1 @
Formiiller metin igerisinde, “Formiil 1, Formiil 2 vb.” olarak ifade edilebilir.

3) Tezler 210 mm x 297 mm boyutunda (A4) ve 80-90 g/m2 beyaz kagida lazer yazici ile basilmali ve
1/1 6l¢ekli olarak fotokopi ile ayni1 kalitede cogaltilmalidir.

4) Tezin tiim sayfalari i¢in kdgidin iist kenarindan 3 cm ve sol kenarindan 3,25 cm, diger kenarlarindan
2,5 cm bosluk birakilmalidir.

5) Tezde tim metinler Times New Roman fontu ile yazilmali, zorunlu olmadik¢a farkli fontlar
kullanilmamalidir. Ancak TRANSKRIPSIYON isareti gerektiren durumlarda o6zel isaretler
kullanilabilir.

6) Tum paragraflarin ilk satirlar1 1 cm girinti ile baglar (Abstract harig).

7) Tezde tim metinler (sekil, harita, foto ve tablo) siyah olmali, ancak dijital ortamda hazirlanan sekil,
harita ise akig semasi ve fotograf gibi tez metninde belge olarak kullanilacak veriler karmasa
olusturmamak i¢in kesinlikle renkli verilmelidir.

8) On Boliimlerdeki baglhklar da dahil tiim ana basliklar yeni sayfada baslar, 12 punto biiyiikliik ve bold
olarak yazilir.

9) Metin iginde kaynak gosterme yontemi olarak Soyadi-Yil yontemi kullanilmalidir. Kaynaklar

Boliimii bu yonteme gore APA sistemine uygun hazirlanmalidir.

ILK TEZ TESLiMi iSLEMLERIi

1) Tezin Enstitiiye ilk tesliminde Tez Onay Sayfasi bulunmaz. Savunma sonrasi son tez tesliminde jiiri
tiyelerince mavi miirekkepli kalem ile imzalanan Onay Sayfasi teze eklenir.

2) Tezin ilk tesliminde intihal tarama programlari tarafindan benzerlik oranlar1 yiiksek bulunan tezler
yazarina iade edilir. Enstitli Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilen oranlar saglanmadan tezler
kabul edilmez.

3) ik tez tesliminde ve son tesliminde 1 (bir) kopya basilip Enstitii kontrol yetkilisine kontrol
ettirildikten sonra “cogaltilabilir” yazisinin alinmasi gerekir. Cilt kapaklari licretsiz olarak Enstitiiden
temin edilir. Ciltlenen tezlerden 3 niisha Enstitiiye teslim edilir. Azami siireler i¢inde tezini teslim
etmeyen Ogrencinin Enstitil ile ilisigi kesilir (Bkz. Boliim 4)

4) Tezin sekilsel 6zelliklerinin biiyiik bir kismi Tablo 2’de verilmistir. Tablo 2 ve Kilavuzun Ekler
Boliimiinde verilen (Bkz. Ek-1) 6rnek tez sayfalari takip edilerek tez kitapgigi sekilsel olarak
hazirlanabilir. Ancak bu durum tezin igerik agisindan uygunlugunu garanti etmez. Ozellikle On s6z

ve Ozet Boliimlerinin igeriginin dogru hazirlanmasi yazarin sorumlulugundadir.
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Tablo 2. Tez yaziminda esas alinacak temel sekilsel 6zellikler

Tez Sayfalar1 ve Boliimlerin

Siralamasi

Sayfalarda ve Boliimlerde Baslik, Metin Yazim Diizeni ve Sayfa Numaralama

ON SAYFALAR*
e Pencere Alt1 Kapak

* Bu sayfalarin hazirlanmasinda 6rneklere tam olarak uyulmalidir
= Pencere sayfasina numara verilmez. I¢ Kapak ikinci sayfadir, sonraki

e ¢ Kapak Sayfasi sayfalar da sayilmaya devam eder fakat sayfalarda numaralar gizlenir
e Tez Onay Sayfasi * Tez Onay sayfasinda Jiiri tiyelerinin Mavi Miirekkepli 1slak imzas1 bulunur
e Beyan Sayfasi = [thaf sayfas: istege baghdir, 3-5 kelimeyi asmamali ve sayfaya diisey ve
o ithaf Sayfasi yatay ortali yazilmalidir.
BASLIKLAR (ON BOLUMLER)

* Yazim genisligine ortali, 11 punto, Koyu, biiylik karakter

* Normal Yazim (italik degil)
ON BOLUMLER* » Once ve sonra 0 nk, Tek Aralik ayarli

= Bagliktan 6nce 12 nk, sonra 6 nk bosluk ve tek satir aralikli olmali
ON SOZ » Baslarinda liste numarasi bulunmamalidir
ICINDEKILER
OZET METINLER
ABSTRACT ) = 10 punto, 1,25 Aralikli, Iki yana yasli, Normal yazim (italik degil)
SEKILLER LISTESI » Paragraflar arasinda bosluk olmamali (Abstract igin 6 nk bosluklu)
TABLOLAR LISTESI = Sayfalar “IV, V, VI, VII, ...vb.” seklinde numaralidir ve sayfada goriiniirler
EKLER LISTESI
SIMGELER ve

KISALTMALAR

ANA BOLUM BASLIKLARI

= Liste numarali, 12 punto, Koyu, Tek aralik ayarh

= Sola yasli (sol girinti yok),

= Bagliktan 6nce 12 nk, sonra 6 nk bosluklu ve tek satir aralik kullanilir
» Her Boliimiin ilk sayfasinda sayfa numarasi gizlenir

TEZ METNI

GIRIS

RN AN S

BULGULAR ve

TARTISMA (Istege Bagh)

7. SONUCLAR (ve
TARTISMA)

MATERYAL ve METOT ¢ ¢ )
ANA BOLUM BASLIGI " Sekil, harita ve foto alt1 yazilar1 10 punto 1.25 aralikli, seklin alt kenarindan
ANA BOLUM BASLIGI
ANA BOLUM BASLIGI

METINLER

= 11 punto, 1,25 Aralikls, iki yana yasl, Normal yazim (italik degil)

= Paragraflar arasinda bosluk olmamalidir

= Sayfalar “1, 2, 3, ...” seklinde (10 punto Times NR) numaralandirilir.

SEKILLER, HARITALAR, FOTOGRAFLAR VE TABLOLAR
= Sekiller, haritalar, fotografslar ve tablolar metin iginde numaralari ile birlikte
kullanilmak zorundadir.

6 nk boslukla yazilir, tek satirli baglik yazilari ortali, ¢ok satirlilar iki yana
yasli ve ikinci satirdan itibaren 1 cm asili girinti ile devam eder. Sekilden
Oonce metin varsa metinle sekil iist kenar1 arasinda 1 satir birakilir. Sekil
baslik yazisindan sonra metin varsa yine 1 satir bosluktan sonra metin baslar.
Etiketler koyu yazilir.

= Tablo basliklar1 sekil bagliklar1 ile ayn1 6zelliklerde fakat tablo {istiine yazilir,
tablo Oncesinde ve sonrasinda metin varsa 1 satir aralanir. Etiketler koyu
yazilir.

= Denklemler editoér programiyla yazilir, resim kabul edilmez, Denklemlerle
paragraf metinleri arasinda 10 punto tek aralik 1 bos satir (10 nk) birakilir.
Denklemler de sekil ve tablo gibi ana boliim i¢inde ana boliim numarasi ve
sira numarasi ile numaralandirilir. Numaralari saga yaslidir. Denklemler ve
numaralar1 11 punto yazilir. Alt alta gelen denklemler 10 punto yazilabilir.
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BASLIKLAR

SON BOLUMLER * Ana bagliklar sola dayali, bold, 12 punto, biiyiik harf
= Alt bagliklar soldan 1 cm bosluk, bold, 12 punto, kiigiik harf (ilk harf
ONERILER biiyiik)

* Normal yazi (italik degil), Baglarinda Liste numarasi bulunmaz
= Sonra gelen metinle arasinda “10 punto-Tek Aralik” iki satir bosluk (24 nk)

KAYNAKLAR EKLER OZ METINLER
GECMIS$ = Oneriler 11 punto, 1,25 aralik, Kaynaklar 10 punto, 1,25 aralik, Iki yana
ash
) yKaynaklar ve Ekler 10 punto, 1,25 aralik ayarh yazilir
= Kaynaklar ve Ekler sayfa numaralar1 dnceki boliimden devam eder
= (z gecmis sayfasinda numara bulunmaz
* On Sayfalarin ve On Béliimlerin diizeni Kilavuzdaki 6rneklere tam olarak uymak zorundadir.
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4. TEZ TESLIM iSLEMLERI

Tezlerin Enstitiiye ilk teslimleri ve savunma sonrasinda basarili olan adaylar i¢in son teslimleri i¢in

asagida verilen kurallara uyulmalidir. Ek-2 ve EK-3’1in incelenmesi 6nerilir.

4.1. Yiiksek Lisans Tezi Ilk ve Son Teslim Islemleri (Yiiksek Lisans ilerleme Siireci.pdf

(firat.edu.tr)
fIk Teslim (FORM-27, -28, -30) Revize: 2019-2020/7.5E sayili Senato Karar1!

1) Danigsman onayi ile tezini tamamlayan 6grenci, tezini Enstitiide Turnitin yetkilisine taratarak onayl
benzerlik raporu ve sonug belgelerini danigman hocasina ualastirir. Bu islem sonrasinda &grenci
FORM-27, -28, danigman tarafindan FORM-23, -30 duldurularak tiim formlar1 (turnitin ¢iktilari
dahil) dahil dilekge ile anabilim dali bagkanligina teslim eder.

2) Enstitii tarafindan onaylanmayan tezler cogaltilamaz!

3) Tezin WORD ve PDF formath elektronik kopyalarmin bulundugu 1 adet etiketli CD ve CILTSIZ
6 (ALTI) adet Tez (plastik kilitli dosya iginde),

4) Tez Degerlendirme ve Sinav Jiirisi Oneri Formu (FORM-23) (danisman ile birlikte hazirlanir. Smav
tarihi en erken 30 (otuz) giin sonrasi olarak seg¢ilir),

Tez Savunma Esnasindaki Formlar (Savunmadan Hemen Sonra)

1) Belgeler (FORM-24, -33) anabilim dali kurul karar1 iist yaziyla Enstitiiye 3 giin icerisinde iletilir.

Son Teslim Ve Mezunivet islemleri (ilisik Kesme) (Form-23, -34, -35, -38)

Tez savunmasinda basarili olunmasi durumunda,

1) Tezin 1 (bir) adet ciltsiz basili kopyasi1 Enstitii tez kontrol personeline kontrol ettirilerek ¢ogaltma
izin belgesi ve Tez Cilt Kapaklar1 Enstitiiden alinir. Tezlerin, bu kilavuzda belirtilen tez yazim
kurallarina uygunlugu saglanincaya kadar ¢ogaltma izin belgesi verilmez. Cogaltma izni olmadan
cogaltilip ciltlenen tezler Enstitii tarafindan kabul edilmez.

2) Cogaltma izni alindiktan sonra CILTLENMIS 3 (UC) niisha Tez (Onay Sayfas1 mavi miirekkepli
kalem ile imzal1),

3) Jiiri Uyesine Tez Teslim Tutanag (FORM-34),

4) Tez Son Kontrol Formu (FORM-35),

5) Tezin son halinin PDF formatli dosyas: ve Tiirkge-Ingilizce Ozetlerin (ayn: dosyada) bulundugu 1
adet etiketli CD,

6) CD'ye yiiklenen PDF dosyasinda KVKK (Kisisel Verileri Koruma Kanunu) gére herhangi bir imza,
mail adresi, telefon numarasi, 6z gegmis vb. bulunmamasi gerekir.

7) http:/tez.yok.gov.tr adresinden Ulusal Tez Merkezi Veri Giris formunun ¢iktist,

8) llisik Kesme Belgesi (FORM-38)
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9) Savunma sinavini takiben en ge¢ bir ay iginde Enstitiiye teslim edilmek zorundadir. Azami siire
icinde belgelerini ve tezini teslim etmeyen dgrencinin Enstitil ile iligigi kesilir.

10) Sinav evraklari sinavi takip eden 3 giin i¢inde anabilim dali bagkanligi tarafindan Enstitiiye iletilir.

4.2. Doktora Tezi i1k ve Son Teslim Islemleri (Doktora ilerleme Siireci.pdf (firat.edu.tr)

Ik Teslim (FORM- 27, - 28, - 29, - 30, - 31) Revize: 2019-2020/7.5E sayih Senato Karari!

Danisman onay1 ile tezini tamamlayan 6grenci, tezini Enstitiide Turnitin yetkilisine taratarak onayl
benzerlik raporu ve sonug belgelerini danigsman hocasina ulastirir.
1) Buislem sonrasinda 6grenci FORM-27, -28, -29, danigman tarafindan FORM-30, -31 nolu formlar1

duldurularak tiim formlari (turnitin ¢iktilar1 dahil) dahil dilekge ile anabilim dali baskanligina teslim
eder.

2) Tezin WORD ve PDF formath elektronik kopyalarmin bulundugu 1 adet etiketli CD ve CILTSIZ
8 (SEKIZ) adet Tez (plastik kilitli dosya iginde),

Enstitii tarafindan onaylanmayan tezler cogaltilamaz!

Tez Savunma Esnasindaki Formlar (Savunmadan Hemen Sonra)
1) Belgeler (FORM-32, 33) ve anabilim dali kurul karar1 {ist yaziyla Enstitiiye 3 (bes) is giinii

icerisinde iletilir.

Son Teslim ve Mezunivet islemleri (Form-34, 35, 36, 37, 38,)

Tez savunmasinda basarih olunmasi durumunda,

1) Tezin 1 (bir) adet ciltsiz basili kopyast Enstitii tez kontrol personeline kontrol ettirilerek ¢ogaltma
izin belgesi ve Tez Cilt Kapaklar1 Enstitiiden alinir. Tezlerin, bu kilavuzda belirtilen tez yazim
kurallarina uygunlugu saglanincaya kadar ¢ogaltma izin belgesi verilmez. Cogaltma izni olmadan
cogaltilip ciltlenen tezler Enstitii tarafindan kabul edilmez.

2) Cogaltma izni alindiktan sonra CILTLENMIS 3 (UC) niisha Tez (Onay Sayfas: mavi miirekkepli
kalem ile imzal1),

3) Jiiri Uyesine Tez Teslim Tutanag (FORM-34),

4) Tez Son Kontrol Formu (FORM-35),
5) Tezin son halinin PDF formatl dosyasi ve Tiirk¢e-Ingilizce Ozetlerin (ayr1 dosyada) bulundugu 1

adet etiketli CD,
6) CD'ye yiiklenen PDF dosyasinda KVKK (Kisisel Verileri Koruma Kanunu) gore herhangi bir imza,
mail adresi, telefon numarasi, 6z gegmis vb. bulunmamasi gerekir.

7) E-Devlet’ ten YOK Ulusal Tez Merkezine girilerek veya http:/tez.yok.gov.tr adresinden Ulusal Tez
Merkezi Veri Giris formunun ¢iktisi,
8) 1lisik Kesme Belgesi (FORM-38)
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Savunma smavini takiben en geg¢ bir ay i¢inde Enstitilye teslim edilmek zorundadir. Azami siire
icinde belgelerini ve tezini teslim etmeyen 6grencinin Enstitii ile ilisigi kesilir.

Siav evraklari siavi takip eden 3 (i) is glinii i¢inde anabilim dali bagkanlig1 tarafindan Enstitiiye
iletilir.
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EKLER
EK- 1: A¢iklamah Ornek Tez

Burada verilen 6rnekl tezdeki bilgilerin bilimsel degerinin olmadifi, sadece tezin bigimsel
yapisini gostermek amaci ile olusturuldugu unutulmamalidir.

Sayfa yapisinin tam olarak anlasilmasi i¢in 6rnek tez sayfalarinda miimkiin oldukg¢a agiklayict
bilgi kullanilmistir. Bu durum zaman zaman karmasiklik olusturabilir. Tez yazarlari, kapsamli bir Tez
Yazimi Ara¢ Kutusunu Enstitiiniin internet sayfasinda (http:/sosbe.firat.edu.tr) bulabilir. Bu kutuda
temel yazim sablonlari, 6zel sayfalarin sade 6rnekleri ve tam bir tez 6rnegi bulunmaktadir.

Tez bagliklar1 ve 6zet (abstract) sayfalari; Ulusal Tez Merkezi Veri Tabanina yiiklendiginden,
italik yaz1 tipi, tablo, sekil, grafik, formiiller, semboller, alt veya iist simge, Yunan harfleri veya diger
standart olmayan karakterler igermemesi, tezin veri tabanlarinda kolaylikla bulunmasini saglayacaktir.

Ayrica, Ozet ve Abstract metinlerinin 250 kelime ile smirlandiriimasi da 6nerilmektedir.
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EK- 2: Sik Goriilen Hatalar

1) Tez kitapgid lizerindeki tez bashginin tescillenen tez bashg ile ayn1 olmamasi.

Tez savunma smavi ortak toplanti tutanaginda tez bashiginin degistirildigine dair bir ifade
bulunmamasina ragmen, tez ¢alismalarina baglanmadan 6nce Enstitii tarafindan tescillenmis tez konusu
bashig1 (6grenci transkriptinde yazili olan) ile tez kitapgigi iizerine yazilan bashigin ayni olmadigi
goriilmektedir. Eger jiiri tarafindan tez basgliginda degisiklik 6nerilmis ise toplant1 tutanag {izerinde bu

degisiklik agik¢a belirtilmelidir.

2) Tezin Enstitiiye “ilk Teslim Tarihi” ile “Savunuldugu Tarih” bilgilerinin hatal olmas.
Tezin ilk Teslim Tarihi; danismanim tezin tamamlandigina dair yazismin ve tez jiirisini Enstitiiye

onerdigi resmi yazinin tarihi olmasi gerekir.

3) Tez kitapgiginda yer alan sekil, harita, foto ve tablolara metin i¢inde deginilmemesi,
deginmenin sekil ya da tablodan sonra gelen metinde yapilmasi.

4) Tez kitapgig: icinde verilen alinti (baskalar tarafindan hazirlanmis) sekil ve/veya tablolarin
kaynaklarinin verilmemesi. Bu bir etik kural ihlalidir.

Tez kitap¢ig1 iginde kullanilan tiim alint1 gekil ve tablolarin hangi ¢alismadan alindigi belirtilmis ve bu

calismalar da kaynaklar bdliimiinde verilmis olmalidir. internet ortamindan alimip kullanilan sekil ve

tablolar da dahil olmak iizere pek ¢ok eserin telif hakki bulunabilecegi unutulmamalidir. Bu durum ayni

zamanda etik kural ihlali olarak degerlendirilir.

5) Bir sayfay: asan tablo ve sekiller icin diger sayfaya tasan kisimlarimn iistiinde ilgili tablo veya
seklin devam oldug@unun belirtilmemesi.

Bir sayfay1 asan tablo ve sekiller i¢in ilk sayfada sekil veya tablo basligi kullanilmali ve diger sayfaya

tagan kismun istlinde (sayfanin ilk satir1 olarak) “Tablo 5.1 (Devami)”, “Sekil 4.1 (Devami)” gibi

ibareler sayfaya ortali olarak konulmalidir.

6) Sekil, harita, foto, tablo denklemlerin numaralandirilmasinda ana béliim ile birlikte alt boliim
numaralarmin dikkate alinmasi.

Sekil, harita, foto, tablo denklemlerin numaralandirilmasinda sadece ana boliim numarasinin dikkate

alinmasi gerekmektedir. Ornegin Boliim 2’deki numaralandirmalar 2.1, 2.2, 2.3 ... seklinde olmali ve

metin igerisinde bunlara deginme yapilmis olmalidir (Ornegin, Denklem 2.1°de verildigi gibi..., Sekil

6.3’de goriilmektedir. Tablo 4.2°de sunulmustur., ...). Sekil 3.2.1 veya Tablo 4.3.2 gibi iiclii veya dortlii

numaralandirma yapilmamalidir.

7) Sekil, Tablo ve Denklem alt ve iist bosluklarinin Tez Yazim Kilavuzuna uygun olmamasi
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EK- 3: Yazim Kurallar1 Kontrol Listesi

Tez yazimindan sonra bu dosya yazdirilmali ve tezin her bir madde i¢in kontrolii yapilmalidir.
Hatalar diizeltilmeden kesinlikle tez teslimi yapilmamahdir.

ON SAYFALAR
(Pencere Alt Kapag, I¢ Kapak, Tez Onayi, Beyan)

DO

~
o

HATALI

Sayfa Kenar bosluklari

a

Antetler

Tez Baslig1

Isimler

Anabilim Dali

Tarihler, Ay ve Y1l bilgileri

Yazim diizeni, sayfa numaralari gizli mi?

gioiojg|oio|al e

oioiojo|jo|a

ON SOZ

Kenar Bosluklar1

Ik paragraf igerikleri

Satir araliklari

Yazar ismi, sehir ve tarih

Sayfa Numarasi (sayfa altina ortali — Roma Rakami - V).

Protokol numaral: destek bildirimleri

o|o|g|o|io|g

ao|ioigio|io|a

ICINDEKILER

Sayfa kenar bosluklar

Baslik yazisi ve sonraki bosluk

Satir araliklar1 ve Girintiler

Icindekiler kisminda verilen sayfa numaralarinin tez sayfalari ile karsilagtirilmasi

Ana Boliim basliklar (Kiigiik, koyu, liste numaralari, 12 punto)

Ekler ve Oz ge¢mis, yazim diizeni, liste numarasiz, Oz ge¢mis sayfa numarasi
bulunmaz

O|go|o|o|io|d

Oo|oio|io|d

Tiirkce OZET ve ABSTRACT (ingilizce Ozet)

Sayfa kenar bosluklari

Baslik yazis1 (kiiglik biiytlik segili, koyu ve ortali), sonraki bosluk, satir alt1
cizgisi

Tez bashig1, Yazar Adi SOYADI, Universite, Enstitii, Anabilim Dal1, Tarih,
Sayfalar

Paragraf diizeni (Ozette 1 cm sol girintili, 1,25 aralik ayarli 10 punto ile yazilir)

Anahtar kelimeler (en az 3, en fazla 6 adet olmali)

o|go| O O™

ool o Ojd

Ozet ve Abstract sayfasi bir sayfa ile sinirli olmal

LISTELER (Sekiller, Tablolar, Ekler, Simgeler ve Kisaltmalar)

Sayfa kenar bosluklari

Baslik yazilar (kiigiik biiyiik seg¢ili, koyu ve ortalt), sonraki bosluk

Satir aralig1 ve yazi biiyikliigii, satir alt ¢izgisi kullanim

Yazim diizeni (ilk ciimle kurali, kaynaklar gizli, girintiler, koyu normal yazim
diizeni)

O|go|go|d

Oo|o|do|d

Sayfa bilgilerinin dogrulugu

O

(]

Kisaltmalarda alfabetik siralama

O

(]
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GIRIS ve TEZ ANA METNI DOGRU| HATALI
Sayfa kenar bosluklari O O
Ana boliim Bagliklar1 (Tamami 12 punto biiyiik ve koyu) sonra 6 nk, 6ncesi 12 nk bogluk 1 ]
En fazla 5. Derece alt baslik olmali O O
Alt bagliklar koyu ve 12 punto ile sola yasli 1 cm bogluk olmali O O
Yaz1 biiyiikliigli ve satir arali1, paragraf girintileri O |
Ana boliim ilk sayfalarinda sayfa numaralar1 gizli olmali O O
Sayfa numaralar1 sayfa altinda ortali, sadece rakamlar olmali, alttan 1,5 cm O O
yukarida bulunmali
Numaraya dayali atif sistemi kullanilmis ise; kaynaklar metin icinde verilis| [J O
sirasina uygun siralanmali
Tez sayfalarinda kazinti, silinti, karalama veya bir sekilde kapatilmis bolge| [ O
bulunmamali
Farkli ortamlardan alinan sekillerin tamamina referans verilmis mi? O O
Kaynaklar Boliimiinde listelenen tiim kaynaklara metin i¢inde atifta bulunulmus| [ O
mu?
SEKIL, TABLO ve DENKLEM YERLESIMLERI
Numaralar1 her boliim iginde yeniden baglatilmali, sirali olmali O O
Sekil yazilart sekil altinda, Tablo yazilari tablo iistiinde yazilmali O O
Bir satirdan uzun olan agiklama yazilar tek satir aralikla iki yana yash yazilmali,| [J O
ikinci satirda girintili olmamalt
Tek satirlik agiklama yazilar1 metin alanina yatayda ortalanmali O O
Sekiller ve tablolar sayfa kenar bosluklarina tagmamali O O
Tim sekil, harita, foto, tablo ve denklemlere metin i¢inde numaralar ile birlikte O O
atif verilmelidir.
Alint1 olan tiim sekil ve tablolara kaynak gosterilmelidir. O O
6. Derece numaralama yapilmamali O O
Denklemler paragraf girintisi ile baglamali O O
Denklem numaralart metin sag kenari ile hizalanmali, parantez i¢inde verilmeli O O
KAYNAKIL AR
Baglik yazis1 ve metinle arasindaki mesafe O |
Yaz biiyiikliigii 10 punto ve 1,25 aralik ayarli yazilmal O O
Onceki yanakla arasinda 6 nk bosluk, Kaynagin ikinci satir1 1 cm girinti ile O |
baglamall,
Tez ici kaynak gdsterme yontemine uygun tipte kaynak listeleme yapilmali O O
Atif sistemi soyadi tarih sistemine gore sirali olmalidir. O O
SON SAYFALAR (EKLER ve OZ GECMIS)
Baslik yazisi ve metinle arasindaki mesafe O O
Metin yazi1 biiyiikliigii 11punto ve 1,25 aralik ayarl yazilmali O O
Her bir Ek numarali bir bagliga sahip olmali O O
Oz ge¢mis Ornege uygun olmali O m
Oz ge¢miste akademik bilgiler bulunmali = m

Ekler normal sayfa numaralarina sahip olmali, Oz ge¢mis sayfasi numarasi olmali
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